
คู่มอืการใชง้านระบบ RMUTI LMS ส าหรบัผูส้อน โดยแผนกงานอเีลริน์น่ิงและเทคโนโลยกีารศกึษา มทร.อสีาน  |  1 

 

บทที่ 1 รู้จักกับระบบ LMS (Learning Management System) 
 

LMS (Learning Management System) คืออะไร? 

 LMS (Learning Management System) คือ ระบบจัดการการเรียนการสอนออนไลน์ผ่ านเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต ที่มีเครื่องมือที่ส าคัญส าหรับผู้สอน ผู้เรียน และผู้ดูแลระบบ ได้แก่ ระบบจัดการรายวิชา ระบบจัดการ
ข้อมูลบทเรียน ระบบจัดการการสร้างเนื้อหารายวิชา ระบบจัดการเครื่องมือวัดผลการเรียนรู้ ระบบจัดการข้อมูลผู้เรียน 
ระบบเครื่องมือช่วยจัดการสื่อสารและปฏิสัมพันธ์และจัดกระบวนการเรียนรู้ ได้แก่ การสื่อสาร Chat, E-mail, Web-
board รวมไปถึงการเก็บล ารองข้อมูล และการรายงานผล เป็นต้น 

องค์ประกอบหลักของระบบ LMS มี 4 ระบบที่ส าคัญ คือ 

1. ระบบจัดการรายวิชา (Course Management System) ได้แก่ เครื่องมือช่วยสร้างรายวิชา จัดท าและ
น าเข้าเนื้อหาของรายวิชา จัดท าแหล่งค้นคว้าข้อมูลในรายวิชา ท ากิจกรรมเสริมในรายวิชา  

2. ระบบบริหารจัดการข้อมูลผู้เรียน (User Management System) ได้แก่ ระบบบริหารการจัดการผู้เรียนใน
รายวิชา สามารถสร้างกลุ่มผู้เรียนตามการเข้าใช้งานได้หลายระดับ มีระบบตรวจสอบสมาชิกผู้ใช้งาน และ
การเก็บรายละเอียดข้อมูลผู้เรียน 

3. ระบบตรวจสอบกิจกรรมและติดตามประเมินผล (Test & Tracking Management System) ได้แก ่
เครื่องมือช่วยสร้างกิจกรรมแบบทดสอบ กิจกรรมการบ้าน และระบบทดสอบประเมินผลการเรียน 

4. ระบบจัดการการสื่อสารและปฏิสัมพันธ์ (Communication Management System) เป็นส่วนส่งเสริมการ
เรียนให้มีการติดต่อสื่อสารกัน ทั้งระหว่างผู้สอน – ผู้สอน, ผู้สอน – ผู้เรียน, และผู้เรียน – ผู้เรียน ซึ่งมีทั้ง
รูปแบบ Online และ Offline ได้แก่ Web-board, E-mail, Chat room, News, Calendar เป็นต้น 

ทั้งนี้ระบบ LMS ที่ดีนั้นจะต้องรองรับมาตรฐาน SCORM เพ่ือให้สามารถรองรับกับเนื้อหาวิชา ที่ถูกพัฒนาขึ้น
ต่างแพลตฟอร์มกัน ให้สามารถใช้งานร่วมกันได้ 

SCORM (Shareable Content Object Reference Model) 

 จากการที่ e-Learning มีการพัฒนากันอย่างหลากหลายทั้งในสถาบันการศึกษาต่าง ๆ รวมถึงองค์กรทางธุรกิจ
ท าให้  LMS, CMS (Content Management System) และ LCMS (Learning Content Management System)    
มีสภาพแวดล้อมของระบบที่แตกต่างกันไป แต่หลักการมาตรฐานของ e-Learning นั้นต้องมีระบบที่สามารถเรียกดู
ฐานข้อมูลหรือสื่อการเรียนการสอนร่วมกันได้ กลไกรการรักษามาตรฐานของ e-Learning จึงเริ่มขึ้น จากหน่วยงาน 
AICC (Airline Industry Computer-Based Training Committee : www.aicc.org) ของสหรัฐอเมริกา ได้พิจารณา
เรื่องการรักษามาตรฐานของ e-Learning ซึ่งสรุปได้ ว่ามีเพียง LCMS ที่เป็นรายละเอียดของตัวหลักสูตรรายวิชา 
ข้อก าหนดในรายวิชา เนื้อหาและสื่อส าหรับจัดการเรียนการสอน รวมถึงข้อมูลประกอบร่วมอ่ืน ๆ ในหลักสูตรเท่านั้นที่
ต้องใช้ร่วมกัน (Sharable Content Object) ในลักษณะรูปแบบ Meta-data ที่สามาถติดต่อระหว่างกันได้ทั่วโลกใน
มาตรฐานเดียวกันใน 3 องค์ประกอบคือ content, service และ technology ซึ่งมาตรฐานนี้เรียกว่า “SCORM” 
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(Shareable Content Object Reference Model) ปัจจุบันนี้องค์กรที่ท าหน้าที่ก าหนด พัฒนามาตรฐาน e-Learning 
ให้สอดคล้องกับเทคโนโลยีที่เปลี่ยนไป ประกอบด้วย 4 องค์กรรหลัก ได้แก่ AICC, IEEE, IMS และ ADL 

ซอฟท์แวร์ที่สนับสนุนระบบ LMS 

 การที่จะได้มาซึ่งองค์ประกอบต่าง ๆ ที่จะท าให้เกิดระบบ LMS ที่สมบูรณ์นั้นจ าเป็นต้องมีซอฟแวร์เข้ามาช่วย
สนับสนุน ซึ่งมีทั้งซอฟแวร์ที่พัฒนาขึ้นโดยสถาบันการศึกษา ได้แก่ จุฬาออนไลน์ (Chulaonline), เชียงใหม่ออนไลน์ 
(Cmuonline), มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ (Maxlearn) และซอฟแวร์ที่เป็น Open source ได้แก่ Moodle, Atutor, 
Claroline, Learnloop, Splearn, Vclass  เป็นต้น 

Moodle (Modular Object Oriented Dynamic Learning Environment)  คืออะไร? 

 Moodle คือโปรแกรมในการจัดการระบบการเรียนการสอน LMS (Learning Management System)       
ที่พัฒนาขึ้นโดย Martin Dougiamas เพ่ือใช้ในการจัดการเรียนการสอนผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต โดยเน้นปฏิสัมพันธ์
ในการเรียนการสอนผ่านระบบการสื่อสารใน Moodle โดย Moodle เป็นโปรแกรมแบบ Open source  คือโปรแกรม
ที่เผยแพร่ให้สามารถใช้ได้ฟรี โดยอยู่ภายใต้ลิขสิทธิ์แบบ GPL ( General Public License) คือผู้ใช้สามารถดาวน์โหลด
โปรแกรมไปใช้งานได้โดยไม่เสียค่าใช้จ่ายและสามารถพัฒนาต่อยอดโปรแกรมได้ภายใต้เงื่อนไขในการน าไปใช้เผยแพร่ 
แต่ไม่สามารถจดลิขสิทธิ์ซ้ าได้ 

 Moodle เป็นซอฟท์แวร์ส าหรับใช้ในการสร้างบทเรียนคอมพิวเตอร์ผ่านเครือข่าย (web-based instruction)             
โดยก าหนดให้มีระบบการจัดการบทเรียน ซึ่งรองรับกลุ่มผู้ใช้ 3 กลุ่ม คือ ผู้ดูแลระบบ ผู้สอน และผู้เรียน ซึ่งช่วยให้การ
จัดสภาพแวดล้อมทางการเรียนการสอนผ่านเว็บเป็นไปได้อย่างมีประสิทธิภาพระบบนี้ได้ถูกพัฒนาขึ้นโดยมีพ้ืนฐานมา
จาก Software Open source ได้แก่ PHP และ MySQL ดังนั้นในการน าระบบไปใช้งานจึงไม่มีค่าใช้จ่ายใด ๆ นอกจาก
การลงทุนทางด้านฮาร์ดแวร์เท่านั้น 

Moodle แบ่งการใช้งานออกเป็น 3 ระบบ คือ 

1. ระบบจัดการผู้ใช้ คือ การจัดการด้านข้อมูลของผู้ใช้งาน โดยสามารถแบ่งออกเป็น 3 กลุ่ม คือ ผู้ดูแลระบบ  
ผู้สอน ผู้เรียน ซึ่งสามารถก าหนดสิทธิ์ของผู้ใช้แต่ละคนในการใช้งาน  การจัดกลุ่มการเรียนของผู้เรียน  
บันทึกข้อมูลของผู้เรียน วัน เวลา จ านวนครั้งในการใช้งาน กิจกรรมที่ผู้เรียนท าในแต่ละครั้ง เป็นต้น 

2. ระบบจัดการรายวิชา คือ การจัดการด้านข้อมูล เนื้อหาของรายวิชา และกิจกรรมในในรายวิชา เช่น การ
สร้างหน่วยการเรียนของรายวิชา, การสร้างเนื้อหาของหน่วยการเรียน, การก าหนดเวลาในการเข้าเรียน,  
การก าหนดรูปแบบการเรียน, การเพ่ิมกิจกรรมในการเรียนการสอน, การสั่งงาน(การบ้าน)และการส่งงาน,  
การวัดและประเมินผล(ท าแบบทดสอบในรายวิชา), การสร้างข้อสอบซึ่งสามารถได้ถึง 9 รูปแบบ ได้แก่  
ค าถามปรนัย, ค าถามอัตนัย, ค าถามถูกผิด, เติมค าตอบด้วยตัวเลข, ค านวณ, ค าถามจับคู,่ ค าอธิบาย, สร้าง
ค าถามจับคู่จากอัตนัย, เติมค าในช่องว่าง เป็นต้น และตัวช่วยในการเรียน เช่น อภิธานศัพท์, การสืบค้น
ข้อมูล เป็นต้น 
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3. ระบบจัดการการสื่อสาร คือ เครื่องมือด้านการสื่อสารที่มีอยู่ในระบบของ Moodle มีหลายรูปแบบเพ่ือให้
เกิดการสื่อสารที่มีปฏิสัมพันธ์ระหว่างผู้เรียนกับผู้สอน ผู้เรียนกับผู้เรียน และผู้สอนกับผู้สอนด้วยกันเอง  
เช่น Chat Room, Web-board สามารถใช้ได้ใน 3 ลักษณะ คือ 1) เพ่ือประกาศข่าวสารในรายวิชา 2) เพ่ือ
การอภิปรายในประเด็นต่าง ๆ ในรายวิชา 3) เพ่ือเป็นเครื่องมือในการถามตอบประเด็นหรือข้อสงสัยต่าง ๆ 
ในรายวิชา 
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บทที่ 2  การเข้าสู่ระบบและออกจากระบบ 
 
ระบบ RMUTI LMS เข้าที่ URL : lms.rmuti.ac.th โดยปัจจุบันระบบนี้ใช้ Moodle เวอร์ชั่น 3.1 ซึ่งใช้งานได้

ดีในโปรแกรมเว็บบราวเซอร์ ดังนี้ Microsoft Edge 38.14xx Google Chrome เวอร์ชั่น 56.0.2924.87 และ Firefox 
เวอร์ชั่น 51.0.1 ขึ้นไป 

2.1 การเข้าสู่ระบบ RMUTI LMS 

การเข้าใช้งานระบบ RMUTI LMS สามารถใช้บัญชีสมาชิกเดียวกันกับระบบบัญชีสมาชิกอินเทอร์เน็ตของ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน โดยใช้ Username และ Password ของบัญชีสมาชิกอินเทอร์เน็ต ในการล็อค
อินเข้าสู่ระบบ หลังจากท่ีกรอก Username และ Password ในช่องที่ก าหนดแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

2.2 การออกจากระบบ 

เมื่อเลิกใช้งานระบบแล้ว ผู้ใช้สามารถออกจากระบบได้โดยคลิกที่ชื่อใต้รูปภาพประจ าตัว แล้วเลือกเมนูลิงค์ 
“Log out” หรือออกจากระบบ 
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บทที่ 3 การจัดการรายวิชา 
 

 การจัดการรายวิชา ได้แก่ การสร้างรายวิชา การก าหนดสภาพแวดล้องในรายวิชา การสร้างเนื้อหาของรายวิชา 
และสร้างกิจกรรมการเรียนรู้ในรายวิชา ผู้ใช้จะต้องได้รับสิทธิ์ในฐานะอาจารย์เจ้าของรายวิชาจากผู้ดูระบบก่อนเท่านั้น 
จึงจะสามารถจัดการรายวิชาได้ แต่ในขณะเดียวกันผู้ใช้จะไม่สามารถลบรายวิชาที่สร้างขึ้นได้ หากต้องการลบรายวิชา
ต้องติดต่อให้ผู้ดูแลระบบเป็นผู้ด าเนินการให้เท่านั้น 

3.1 การขอสร้างรายวิชาใหม่ 

เมื่อผู้ใช้สมัครเป็นสมาชิกในระบบ RMUTI LMS แล้ว จะสามารถขอสร้างรายวิชาใหม่ได้โดยการกรอกข้อมูลลง
ในแบบฟอร์มขอสร้างรายวิชา โดยต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วนและถูกต้องตามแบบฟอร์ม หากไม่ครบถ้วนค าขอสร้าง
รายวิชาจะไม่ได้รับการอนุมัติจากผู้ดูแลระบบ สามารถด าเนินการไดด้ังนี้ 

1. คลิกลิงคเ์มน ู“ขอสร้างรายวิชา”   

 
2. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มขอสร้างรายวิชาตามท่ีระบบก าหนดให้ถูกต้องและครบถ้วน ดังตัวอย่าง 
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  ข้อมูลที่ต้องกรอกมีดังนี้ 
  - ชื่อเต็ม คือ ชื่อเต็มของรายวิชา เช่น การเขียนโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 

- ชื่อย่อของรายวิชา คือ รหัสของรายวิชาหรือชื่อแบบสั้น ๆ ของรายวิชา เช่น Com Pro 
- ประเภทของรายวิชา คือ หมวดหมู่ของรายวิชา ระบบก าหนดในรูปแบบ คณะ / สาขาวิชา ให้ผู้ใช้

เลือกประเภทของรายวิชาตาม คณะ และ สาขา ที่ตนสอน 
- บทคัดย่อ คือ รายละเอียดสั้น ๆ เกี่ยวกับรายวิชา เพ่ือแนะน าให้ผู้เรียนทราบข้อมูลเบื้องต้นของ

รายวิชา เช่น จุดประสงค์การเรียนรู้ 
- เหตุผลในการขอสร้างรายวิชา คือ เหตุผลที่ผู้สอนต้องการสร้างรายวิชา เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณา

การอนุมัติค าขอสร้างรายวิชา 
3. คลิกที่ปุ่ม “ขอสร้างรายวิชา” เพ่ือส่งค าขอสร้างรายวิชา จากนั้นรอการอนุมัติค าขอสร้างรายวิชาจากผู้ดูแล

ระบบ  
เมื่อรายวิชาได้รับการอนุมัติจากผู้ดูแลระบบแล้ว ชื่อรายวิชาจะปรากฎในหน้า Course Overview บนหน้าแรก

ของระบบ ผู้ใช้สามารถด าเนินการจัดการรายวิชาได ้ 

 

3.2  ส่วนประกอบของรายวิชา 

เมื่อผู้ใช้เข้าสู่รายวิชาที่ได้รับอนุมัติแล้ว จะพบกับหน้าจอหลักของรายวิชา ซึ่งแบ่งโครงสร้างการแสดงผล
ออกเป็น 4 ส่วน ดังนี้  

ส่วนที่ 1 ส่วนหัวหรือ Header เป็นส่วนที่แสดง Navigation bar หรือเมนนู าทางของรายวิชา   
ส่วนที่ 2 ส่วนบล็อคเมนูด้านซ้าย บล็อคการจัดการระบบ เป็นส่วนที่แสดงเมนูต่าง ๆ ของรายวิชา 

ประกอบด้วยเมนูย่อย ดังนี้  
- เมนูเริ่มแก้ไขในหน้านี้ ส าหรับเปิดโหมดแก้ไขในหน้ารายวิชา 
- เมนูการตั้งค่า ส าหรับแก้ไขการตั้งค่ารายวิชา เช่น แก้ไขชื่อรายวิชา แก้ไขก าหนดการของรายวิชา 
- เมนูสมาชิก ส าหรับจัดการข้อมูลสมาชิกในรายวิชา เช่น ข้อมูลผู้เรียน ข้อมูลผู้สอนร่วม 
- เมนฟิูลเตอร์ ส าหรับจัดการฟิลเตอร์เพ่ิมความสามารถพิเศษให้ระบบ 
- เมนูรายงาน ส าหรับแสดงข้อมูลพฤติกรรมของผู้เรียนในรายวิชา เช่น เข้ามาเรียนในรายวิชาเมื่อไร 
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- เมนูคะแนนทั้งหมด ส าหรับแสดงผลคะแนนการท ากิจกรรมของผู้เรียนทั้งหมดในรายวิชา 
- เมนูการส ารองข้อมูล ส าหรับส ารองข้อมูลเก็บไว้เพื่อกันข้อมูลรายวิชาหาย หรือเพ่ือน าข้อมูลรายวิชา

ไปใช้กับระบบ LMS อ่ืน 
- เมนูกู้คืน ส าหรับกู้คืนข้อมูลรายวิชาที่ส ารองไว้  
- เมนูน าเข้า ส าหรับน าเข้าข้อมูลรายวิชาที่ส ารองไว้ หรือข้อมูลรายวิชาที่ได้จาก LMS ระบบอ่ืน 
- เมนูรีเซท ส าหรับลบข้อมูลสมาชิกทั้งหมดในรายวิชา ใช้ในกรณีต้องการรีเซทรายวิชาเพ่ือใช้สอนใน

ภาคการศึการใหม่ 
- เมนู Question bank ส าหรับจัดการข้อสอบในรายวิชา 
- เมนูเปลี่ยนบทบาทเป็น ส าหรับเปลี่ยนบทบาทจากผู้สอนเป็นผู้เรียน 
ส่วนที่ 3 ส่วนบล็อคกลาง เป็นส่วนที่แสดงเนื้อหาและกิจกรรมในรายวิชา โดยแสดงตามรูปแบบของ

โครงสร้างที่ได้ก าหนดไว้ 
ส่วนที่ 4 ส่วนบล็อกเมนดู้านขวา เป็นส่วนที่แสดงข่าวและกิจกรรมต่าง ๆ ของรายวิชา 
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ก่อนที่จะกล่าวถึงส่วนของการตั้งค่าและการจัดการรายวิชา ขอแนะน าเมนูที่ส าคัญที่ผู้ใช้ต้องใช้ในการ  
ตั้งค่าต่าง ๆ ของรายวิชา ให้ทราบถึงหน้าที่ของแต่ละเมนูก่อน ซึ่งเมนูปรากฎอยู่ในบล็อก “การจัดการระบบ” ดังนี้ 

 

- เมนเูริ่มการแก้ไขในหน้านี้ เป็นเมนูส าหรับจัดการหน้าหลักของรายวิชา เช่น เพ่ิมเนื้อหาและกิจกรรม
ในรายวิชา เพ่ิม/ลบ บล็อกเมนู  

- เมนกูารตั้งค่า เป็นเมนูส าหรับแก้ไขการตั้งค่าของรายวิชา 
- เมนูสมาชิก เป็นเมนูส าหรับจัดการข้อมูลสมาชิกหรือผู้ เรียนในรายวิชา เช่น แสดงผู้ เรียนที่

ลงทะเบียนในรายวิชา ก าหนดเงื่อนไขการเป็นผู้เรียนในรายวิชา ตั้งค่ากลุ่มของผู้เรียนในรายวิชา รวมถึงการก าหนดสิทธิ์
ของผู้เรียนในรายวิชา  

- เมนูคะแนนทั้งหมด เป็นเมนูส าหรับแสดงคะแนนการท ากิจกรรมทั้งหมดของผู้เรียนในรายวิชา เช่น 
คะแนนการบ้าน คะแนนแบบทดสอบ เป็นต้น 

- เมนกูารส ารองข้อมูล เป็นเมนูส าหรับการส ารองข้อมูล เพ่ือป้องกันข้อมูลสูญหาย 
- เมนกูู้คืน เป็นเมนูส าหรับกู้คืนข้อมูลที่ส ารองไว้ 
- เมนนู าเข้า เป็นเมนูส าหรับการน าเข้าข้อมูลจากรายวิชาอ่ืน 
- เมนูรีเซ็ท เป็นเมนูส าหรับการลบข้อมูลผู้เรียนในรายวิชา โดยยังคงเก็บเนื้อหา กิจกรรม และการตั้ง

ค่าอ่ืน ๆ ของรายวิชาเอาไว้ 
- Question Bank (คลังข้อสอบ) เมนูส าหรับสร้างแบบทดสอบ เช่น แบบทดสอบแบบปรนัย แบบ

อัตนัย แบบจับคู่ แบบถูกผิด เป็นต้น 

3.3  การปรับแต่งบล็อค  

บล็อก คือ ส่วนที่แสดงเมนูส าหรับจัดการรายวิชา และเป็นส่วนที่แสดงข้อมูลการแจ้งเตือนต่าง ๆ ผู้ใช้สามารถ
ปรับแต่งบล็อค เช่น เพ่ิม ลบ หรือย้ายต าแหน่งของบล็ค ในหน้าหลักของรายวิชาได้ ดังนี้ 

3.3.1 เพ่ิมบล็อค ผู้ใช้สามารถเพ่ิมบล็อคที่ต้องการในรายวิชาได้ โดยคลิกที่ “เริ่มการแก้ไขในหน้านี้” จากนั้น
จะปรากฎเมนูส าหรับใช้ในการเพ่ิมบล็อค โดยจะขอยกตัวอย่างเมนูสร้างบล็อก ที่มักใช้กันเพ่ือแสดงข้อมูลจ าเป็นใน
รายวิชา ดังนี้  
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  - เมนู Course ส าหรับสร้างบล็อกแสดงรายวิชาที่ผู้ใช้เป็นสามาชิก หรือเป็นอาจารย์ประจ ารายวิชา 
- เมนู HTML ส าหรับสร้างข้อความที่มีได้ทั้งข้อความและรูปภาพในบล็อค 
- เมนู Activity results ส าหรับแสดงผลคะแนนกิจกรรมทั้งหมดในรายวิชา 
- เมนขู้อความ ส าหรับแสดงข้อความในรูปแบบตัวหนังสือ 
- เมนู Calendar ส าหรับแสดงปฏิทินกิจกรรมของรายวิชา 
- เมนกูิจกรรมทั้งหมด ส าหรับแสดงกิจกรรมทั้งหมดในรายวิชา 
- เมนรูายละเอียดของรายวิชา ส าหรับแสดงบทคัดย่อหรือจุดประสงค์การเรียนรู้ของรายวิชา 
- เมนู Online User ส าหรับแสดงสมาชิกท่ีก าลังอยู่ในรายวิชา 
- เมนสูมาชิก ส าหรับแสดงรายชื่อสมาชิกท้ังหมดในรายวิชา 

3.3.2 การแก้ไขบล็อค ส าหรับในเวอร์ชั่นนี้ ผู้ใช้สามารถแก้ไข ลบ เคลื่อนย้าย หรือซ่อนบล็อกได้ตามต้องการ 
โดยการคลิกท่ีไอคอน  ที่ปรากฏอยู่บริเวณส่วนหัวของบล็อค ไอคอนและเมนูการจัดการบล็อค มีดังนี ้ 

 

- ไอคอน  ส าหรับเคลื่อนย้ายต าแหน่ง และแก้ไขบล็อก 
- เมนู Configure block ส าหรับแก้ไขบล็อก เช่น ชื่อบล็อก 
- เมนู Hide block ส าหรับซ่อนและแสดงบล็อก 
- เมนู Permissions ส าหรับก าหนดสิทธิ์ในการเข้าถึงบล็อก 
- เมนู Delete block ส าหรับลบบล็อก 
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หมายเหตุ การย้ายต าแหน่งบล็อกสามารถท าได้โดยใช้พ้อยเตอร์ของเมาส์ ชี้ไปที่ไอคอน  จากนั้น
คลิกเมาส์ซ้ายค้างไว้และท าการลากไปวางต าแหน่งที่ต้องการ 

3.4  การตั้งค่ารายวิชา 

การตั้งค่ารายวิชา คือ การแก้ไขและการตั้งค่ารายละเอียดและเงื่อนไขต่าง ๆ ในรายวิชา เช่น แก้ไขชื่อรายวิชา 
วันที่เริ่มเปิดรายวิชา รูปแบบรายวิชา ตั้งค่าขนาดไฟล์ส าหรับอัพโหลดในรายวิชา เป็นต้น โดยผู้ใช้สามารถแก้ไขและ   
ต้ังค่ารายวิชาของตนเอง โดยคลิกที่เมนู “การตั้งค่า” ที่ปรากฎในบล็อคการจัดการระบบ ซึ่งหลังจากคลิกระบบจะ
ปรากฏหน้าจอแก้ไขรายวิชาดังรูปและมีค่าส าคัญที่ต้องปรับแต่ง ดังนี้ 
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- ชื่อเต็ม : ระบุชื่อเต็มรายวิชา 
- ชื่อย่อรายวิชา : ระบุชื่อย่อของรายวิชา ซึ่งชื่อย่อจะปรากฏเป็นลิงค์น าทางในส่วน Navigation Bar  

อาจตั้งชื่อย่อเป็นรหัสวิชาและต้องไม่ซ้ ากับรายวิชาอ่ืน 
- ประเภทของรายวิชา : ระบุหมวดหมู่ของรายวิชา โดยระบบก าหนดไว้ตามโครงสร้าง คณะ และสาขา 
- การมองเห็นได ้: ซ่อนหรือแสดงรายวิชา หากก าหนด ซ่อน ผู้เรียนจะไม่สามารถมองเห็นรายวิชา 
- วันเริ่มต้นรายวิชา : ก าหนดวันเริ่มต้นเปิดสอนของรายวิชา 
- รหัสรายวิชา : ระบุรหัสของรายวิชา เช่น 00-012-305 
- เนื้อหาย่อของรายวิชา : ระบุรายละเอียดสั้น ๆ เกี่ยวกับรายวิชา เพ่ือแนะน าให้ผู้เรียนทราบข้อมูล

เบื้องต้นของรายวิชา เช่น จุดประสงค์การเรียนรู้ของรายวิชา 
- ไฟล์วิชาอย่างย่อ : ระบุรายละเอียดของรายวิชาในรูปแบบไฟล์ ผู้ใช้อาจเพ่ิมข้อมูล มคอ.3 ก็ได้ 
- รูปแบบ : การก าหนดรูปแบบของรายวิชา ผู้ใช้สามารถเลือกรายวิชาได้หลากหลายรูปแบบ เช่น 

รูปแบบรายสัปดาห์ ซึ่งผู้ใช้สามารถระบุวันเริ่มต้นและวันสิ้นสุดของการเรียนให้สัมพันธ์กับจ านวนสัปดาห์ที่สอนจริงได้ 
รูปแบบหัวข้อจะมีลักษณะคล้ายกับรูปแบบรายสัปดาห์ แต่จะไม่มีการระบุวันเริ่มต้นและสิ้นสุดของการเรียน เป็นต้น 

- จ านวนหัวข้อ : การก าหนดจ านวนสัปดาห์หรือจ านวนหัวข้อของเนื้อหารายวิชาว่าในรายวิชาจะมีการ
เรียนการสอนก่ีสัปดาห์หรือกี่หัวข้อ 

- ส่วนที่ซ่อนไว้ : ก าหนดให้ผู้เรียนสามารถมองเห็นส่วนที่ซ้อนไว้หรือไม่ 
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- โครงสร้างรายวิชา : ก าหนดการแสดงหัวข้อหรือสัปดาห์ในรายวิชาว่าจะแสดงแบบรวมทั้งทุกสัปดาห์
หรือหัวข้อในหน้าเดียว หรือแบ่งเป็นหน้าโดยแสดงหน้าละสัปดาห์หรือหัวข้อ  

- ภาษาที่บังคับในการใช้ : การก าหนดภาษาที่ใช้ในรายวิชา เช่น ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ หรือไม่
บังคับโดยใช้ค่าเริ่มต้นของระบบ เป็นต้น 

- จ านวนข่าวที่ต้องการแสดง : การก าหนดจ านวนข่าวที่ต้องการให้แสดงในหน้าแรกของรายวิชา 
- นักเรียนมองเห็นสมุดคะแนน : การก าหนดให้ผู้เรียนสามารถดคูะแนนการท ากิจกรรมในรายวิชา 
- แสดงรายงานกิจกรรม : การก าหนดให้มีการแสดงรายงานของการท ากิจกรรมในรายวิชา 
- ขนาดไฟล์สูงสุด : การก าหนดขนาดไฟล์สูงสุดที่อนุญาตให้อัพโหลดในรายวิชา เช่น ไฟล์การบ้าน 

หรือไฟล์แบบฝึกหัด   
- Group Mode : ก าหนดการเรียนแบบแบ่งกลุ่มในรายวิชา เหมาะส าหรับรายวิชาที่สอนรวมพร้อม

กันหลาย ๆ ห้อง สามารถสร้างกลุ่มเพ่ือแยกผู้เรียนได้ โดยมีให้เลือก 2 รูปแบบ คือ Separate group และ Visible 
group 

เมื่อผู้ใช้ก าหนดค่าต่าง ๆ ของรายวิชาเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกและแสดงผล” เพ่ือบันทึกการ
ตั้งค่าของรายวิชา 

3.5  การเพิ่มและลบผู้สอน 

นอกจากผู้ใช้ที่ขอสร้างรายวิชาจะเป็นอาจารย์ในรายวิชายังสามารถเพ่ิมผู้ใช้ท่านอ่ืนให้เป็นอาจารย์ผู้ช่วยสอน
เพ่ือท าหน้าที่สังเกตการณ์ในรายวิชาได้ โดยคลิกที่เมนู “สมาชิก” จากนั้นคลิกที่เมนูย่อย “Enrolled users” ในบล็อค    
“การจัดการระบบ” ในหน้า Enrolled users จะแสดงรายชื่อทั้งหมดของผู้ที่ลงทะเบียนเป็นผู้เรียนในรายวิชา หาก
ต้องการเพิ่มผู้ช่วยสอน ให้คลิกที่ต าแหน่งคอลัม Roles ของผู้เรียนในรายวิชาที่ต้องการ จากนั้นคลิกค าสั่ง “เพ่ิมอาจารย์
ที่ไม่มีสิทธิ์แก้ไข” เพ่ือก าหนดบทบาท  

 

 ผู้ใช้ที่ได้รับบทบาทในสิทธิ์นี้จะสามารถดูความเคลื่อนไหวของรายวิชา ดูคะแนนของนักศึกษาในรายวิชาได้
เท่านั้น จะไม่สามารถแก้ไขรายวิชาได้ แต่หากต้องการให้เพ่ิมผู้ใช้ให้มีบทบาทเป็นอาจารย์เต็มที่สามารถแก้ไขรายวิชาได้  
ต้องแจ้งความต้องการไปยังผู้ดูแลระบบเพื่อให้ก าหนดบทบาทดังกล่าวให้   
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การลบอาจารย์ที่ไม่มีสิทธิ์แก้ไขออกจากการเป็นผู้ช่วยสอน ให้คลิกที่เครื่องหมายกากบาทหลังชื่อบทบาทที่
ปรากฎในช่อง Roles 

3.6 การเพิ่ม ลบผู้เรียน และจัดการกลุ่มผู้เรียน 

ผู้ใช้ที่เป็นอาจารย์เจ้าของรายวิชาสามารถเพ่ิมหรือลบผู้เรียนในรายวิชาด้วยตนเอง โดยคลิกที่เมนู “สมาชิก”  
จากนั้นคลิกที่เมนูย่อย “Enrolled users” ในบล็อค “การจัดการระบบ” ในหน้า Enrolled users จะแสดงรายชื่อ
ทั้งหมดของผู้ที่ลงทะเบียนเป็นสมาชิกรายวิชา  

การเพ่ิมผู้เรียน ให้คลิกที่ปุ่ม “Enrol users” จากนั้นให้คลิกที่ปุ่ม “Enrol” ที่รายชื่อที่ต้องการเพ่ิมเป็นผู้เรียน
ในรายวิชา  

 

 การลบผู้เรียนออกจากรายวิชา ให้คลิกที่เครื่องหมายกากบาท ใบคอลัม Groups Enrolment methods   
การลบด้วยวิธีนี้ จะสามารถลบได้เพียงครั้งละ 1 คนเท่านั้น แต่หากต้องการลบผู้เรียนครั้งละหลายคนให้ใช้วิธีการรีเซ็ท
รายวิชา แล้วเลือกลบผู้เรียนออกจากรายวิชา ที่เมนู “รีเซ็ท” ในบล็อก “การจัดการระบบ”  

 

 การจัดการกลุ่มผู้เรียนในรายวิชา การสร้างกลุ่มส าหรับแยกกลุ่มผู้เรียนเพ่ือความสะดวกในการจัดการข้อมูล
ผู้เรียนในรายวิชาที่มีการเรียนการสอนหลาย ๆ ห้องพร้อมกัน นอกจากนี้ยังสะดวกต่อผู้สอนในการเรียกดูคะแนน
กิจกรรมในรายวิชา เช่น คะแนนการบ้าน คะแนนแบบฝึกหัด คะแนนแบบทดสอบ และคะแนนการสอบ เป็นต้น         
 ก่อนสร้างกลุ่ม อย่าลืมก าหนดใช้รูปแบบกลุ่ม ในการตั้งค่า ในส่วนของ Group Mode ให้เป็น Separate 
group หรือ Visible group ก่อนนะครับ ไม่อย่างนั้นกลุ่มที่สร้างจะไม่มีความหมาย  
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 เริ่มการจัดการกลุ่มผู้เรียน คลิกที่เมนู “สมาชิก” เลือกเมนูย่อย “กลุ่ม” ในบล็อก “การจัดการระบบ” ระบบ
จะปรากฎหน้าจอจัดการกลุ่มผู้เรียน การสร้างกลุ่มมีขั้นตอนดังนี้  

 

1) สร้างกลุ่มด้วยวิธีสร้างทีละกลุ่ม คลิกท่ีปุ่ม “Create group” ระบบจะปรากฎหน้าจอส าหรับสร้าง
กลุ่ม จากนั้นกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
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  ข้อมูลที่ต้องกรอกลงในฟอร์มสร้างกลุ่ม มีดังนี้ 
- Group name หรือชื่อกลุ่ม : ควรตั้งชื่อกลุ่มให้สื่อความหมาย เช่น นักศึกษาระบบ

สารสนเทศ 4/4 
- รหัสกลุ่ม : รหัสกลุ่มมีไว้ส าหรับเปรียบเทียบกับรหัสที่อยู่นอกระบบ เลขนี้จะไม่เห็นในระบบ 

ถ้าหากมีรหัสสาขาอยู่แล้วสามารถใส่รหัสสาขาได้ หรือหากไม่มีให้ว่างไว้ได ้
- Group description : รายละเอียดเพื่ออธิบายกลุ่ม 
- Enrolment key : รหัสผ่านเข้าเรียนในรายวิชาส าหรับกลุ่ม โดยรหัสต้องมีความยาวอย่าง

น้อย 8 หลัก และประกอบด้วย พยัญชนะภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่และตัวพิมเล็ก ตัวเลข และอักขระพิเศษ เช่น 
Mmm0123-H และรหัสผ่านต้องไม่ซ้ ากันกับกลุ่มอื่น ๆ 

- ภาพ : สามารถเพ่ิมรูปภาพเพ่ือเป็นสัญญลักษณ์ประจ ากลุ่มได้ 
   จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” เพ่ือสร้างกลุ่ม 

  2) สร้างกลุ่มด้วยวิธีน าเข้ากลุ่มจากไฟล์ วิธีนี้จะสามารถสร้างกลุ่มพร้อมกันได้ครั้งละหลายกลุ่ม โดย
เป็นการน าเข้ากลุ่มจากไฟล์ Spreadsheet (CSV). และต้องจัดข้อมูลตามรูปแบบที่ระบบก าหนด ประกอบด้วยฟิลล์ 
groupname, description, enrolmentkey โดยมีขั้นตอนการเตรียมไฟล์และการน าเข้า ดังนี้ 
   2.1) การสร้างไฟล์ Spreadsheet (CSV)  
   - เปิดโปรแกรม Microsoft Excel ขึ้นมา จากนั้นก าหนดฟิลล์ข้อมูลตามรูปแบบ ดังแสดงใน
รูปภาพตัวอย่าง 

 

  - บันทึกและตั้งชื่อไฟล์ โดยคลิกเมนู “FILE” --> “Save As” ตั้งชื่อไฟล์ และเลือก “Save as type” 
เป็น “CSV (Comma delimited) (*.csv)” จากนั้นคลิกปุ่ม “Save” และคลิกปุ่ม “Yes” เพ่ือยืนยันการบันไฟล์ใน
รูปแบบ CSV  



16 | คู่มอืการใชง้านระบบ RMUTI LMS ส าหรบัผูส้อน โดยแผนกงานอเีลริน์น่ิงและเทคโนโลยกีารศกึษา มทร.อสีาน 

 

 

 

   2.2) น าเข้ากลุ่มจากไฟล์ .CSV 
   - คลิกท่ีปุ่ม “น าเข้ากลุ่ม” จากนั้นระบบจะปรากฎหน้าจอส าหรับน าเข้ากลุ่ม  
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- คลิกที่ “Choose a file…” เพ่ือเลือกไฟล์ .csv ที่เตรียมไว้ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “Upload 
this file” และคลิกปุ่ม “น าเข้า” 

 

   - เมื่อน าเข้ากลุ่มส าเร็จ ระบบจะแสดงจ านวนและชื่อกลุ่มที่น าเข้า จากนั้นคลิกปุ่ม         
“ขั้นต่อไป” เป็นอันเสร็จการน าเข้ากลุ่มจากไฟล์ .csv 

 

 

หมายเหตุ : การน าเข้ากลุ่มจากไฟล์ .csv ต้องจัดข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบที่ระบบก าหนด และการตั้งชื่อ
กลุ่ม รายละเอียดของกลุ่ม และรหัสผ่านของกลุ่ม ต้องเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น 
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บทที่ 4 การเพิ่มแหลง่ข้อมูลในรายวิชา 
  
  การเพ่ิมแหล่งข้อมูลหรือเนื้อหาบทเรียนรายวิชา เป็นการเพ่ิมเนื้อหาต่าง ๆ ของรายวิชาที่ต้องการลงในแต่ละ
สัปดาห์หรือแต่ละหัวข้อของรายวิชา เพ่ือสร้างเป็นแหล่งความรู้ให้ผู้เรียนได้เข้ามาศึกษา เราสามารถเพ่ิมเนื้อหารายวิชา
ได้หลายรูปแบบ เช่น แบบข้อความอย่างเดียว แบบข้อความพร้อมรูปภาพ วิดีโอ เสียง แบบลิงค์ไปยังเว็บไซต์อ่ืน ๆ และ
แบบไฟล์ให้ดาวน์โหลด เป็นต้น 

4.1  การเพิ่มบทคัดย่อของรายวิชา 

 บทคัดย่อของรายวิชาหรือการสรุปเนื้อหารายวิชาแบบสั้น ๆ กะทัดรัด ชัดเจน ผู้เรียนอ่านแล้วเข้าใจง่ายถึง
เนื้อหาในรายวิชาที่จะเรียน ว่าจะเรียนเกี่ยวกับอะไรบ้าง บทคัดย่อควรอยู่ต าแหน่งบนสุดในหน้ารายวิชา การเพ่ิม
บทคัดย่อมีข้ันตอนดังนี้   

1) คลิกเมนู “แก้ไข” ที่ปรากฎบนต าแหน่งบทคัดย่อในหน้าจอแรกของรายวิชา ดังรูปภาพ 

 

 2) หลังจากคลิกเมนูแก้ไข ระบบจะปรากฎหน้าจอการแก้ไขบทคัดย่อ จากนั้นให้กรอกรายละเอียดบทคัดย่อ
รายวิชา และคลิกปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” 

 

 3) หากข้อการแทรกรูปภาพลงในบทคัดย่อ ให้คลิกที่ ไอคอน  ระบบจะปรากฎหน้าต่าง “Image 
properties” ส าหรับการอัพโหลดและแทรกรูปภาพขึ้นมา จากนั้นให้คลิกที่ปุ่ม “Browse repositories…” เพ่ือท าการ
อัพโหลดไฟล์รูปภาพ 
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  ในหน้าต่าง “File picker” หรือหน้าต่างส าหรับอัพโหลดไฟล์ ให้คลิกท่ีปุ่ม “เลือกไฟล์” และเลือกไฟล์
รูปภาพที่ต้องการ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม “Upload this file”  

 

  กลับมายังหน้าต่าง “Image properties” อีกครั้ง ให้กรอกรายละเอียดรูปภาพในข่อง Description 
this image จากนั้นคลิกปุ่ม “Save image” 
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4.2  การตั้งชื่อหัวข้อเนื้อหา 

การตั้งชื่อหัวข้อในแต่ละสัปดาห์หรือหัวข้อ เพ่ือให้ผู้เรียนทราบว่ามีเนื้อหาอะไรบ้างที่ต้องเรียน และเพ่ือให้ง่าย
ต่อการเข้ามาศึกษาแหล่งข้อมูล เช่น สัปดาห์ที่ 1 เรียนหน่วยที่ 1 ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับภาษาคอมพิวเตอร์  โดยผู้ใช้
สามารถตั้งชื่อหัวข้อเนื้อหา ได้ดังนี้  

1) คลิกเมนู “เริ่มแก้ไขในหน้านี้” ในบล็อก “การจัดการระบบ” เพ่ือให้ระบบเปิดโหมดการแก้ไขใน
หน้ารายวิชา หลังจากคลิกเมนูเริ่มแก้ไขในหน้านี้ จะเห็นว่าระบบจะปรากฎเครื่องมือส าหรับการแก้ไขรายวิชาในส่วน
ต่าง ๆ เพิ่มข้ึนมา 

 

2) คลิกไอคอน  เพ่ือแก้ไขหัวข้อ จากนั้นพิมพ์ชื่อหัวข้อและกดปุ่ม “Enter” บนคีย์บอร์ด 

 

 

  ในสัปดาห์หรือหัวข้ออื่น ๆ สามารถท าด้วยวิธีและขั้นตอนเดียวกัน 

4.3  การเพิ่มเนื้อหาแบบ Page  หรือ หน้าเว็บเพจ 

เนื้อหาแบบ Page หรือหน้าเว็บเพจ เป็นเนื้อหาที่มี่ได้ทั้งข้อความตัวหนังสือ รูปภาพ วิดีโอ สามารถปรับแต่ง
รูปแบบตัวหนังสือได้ โดยใช้เครื่องมือ Richtext HTML editor ส าหรับช่วยสร้าง นิยมใช้ส าหรับสร้างเนื้อหารายวิชาที่มี
รูปภาพประกอบเนื้อหา 

Richtext HTML editor เป็นเครื่องมืออ านวยความสะดวกในการสร้างและแก้ไขเนื้อหา มีลักษณะคล้ายกับ
โปรแกรมสร้างเอกสาร เช่น Microsoft Word ผู้ใช้สามารถพิมพ์ข้อความหรือแทรกรูปภาพได้ตามต้องการโดย 
Richtext HTML editor จะเปลี่ยนข้อความให้อยู่ในรูปแบบของ HTML Tag เพ่ือแสดงผลในรูปแบบเว็บเพจ 

การท างานของ Richtext HTML editor แบ่งออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่ ส่วนเครื่องมือ และส่วนเนื้อหา 
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1) ส่วนเครื่องมือ  

 

  จะเห็นว่าเครื่องมือเครื่องมือ Richtext HTML editor มีหลายฟังก์ชั่นที่เราคุ้นเคยกันในโปรแกรม 
Microsoft Word เช่น ฟังก์ชั่นตัวหนังสือหนา เอียง ขีดเส้นใต้ จัดข้อความซ้าย ขวา กึ่งกลาง โดยจะอธิบายความหมาย
ของแต่ละฟังก์ชั่น ดังนี้  

 
ส าหรับเลือกขนาดตัวอักษร ก าหนดตัวอักษรให้เป็นตัวหนา 
และตัวเอียง 

 ส าหรับสร้างลิสเนื้อหา (Order list) 

 ส าหรับสร้างลิงค์ 

 ส าหรับแทรกรูปภาพ วิดีโอ ไฟล์เอกสาร 

 ส าหรับขีดเส้นใต้ ขีดทับข้อความ สร้างตัวห้อย ตัวยกก าลัง 

 ส าหรับจัดข้อความให้อยู่ต าแหน่งซ่าย กึ่งกลาง ขวา  

 ส าหรับแท็บหรือย่อหน้าข้อความ 

 
ส าหรับเพิ่มสัมการ สัญลักษณ์ทางคณิศาสตร์ เพ่ิมตาราง 
และล้างฟอร์แม็ตหรือรูปแบบของตัวอักษร 

 ส าหรับ Undo และ Redo 

 ส าหรับตรวจสอบ Tag รูปแบบในข้อความ 

 ส าหรับเปิดมุมมอง Tag HTML 

2) ส่วนเนื้อหา เป็นส่วนส าหรับกรอกเนื้อหาของบทเรียน ผู้ใช้สามารถพิมพ์หรือคัดลอกข้อความจาก
โปรแกรมอ่ืน เช่น Microsoft Word วางลงในหน้าแก้ไขนี้ได้ ซึ่งรูปแบบของข้อความยังคงเป็นรูปแบบเดิม และผู้สอนยัง
สามารถใช้คีย์ลัด เช่น Ctrl+C, Ctrl+V ในการคัดลอกและวางข้อความใน Richtext HTML editor ได ้ 

หลังจากทราบรายละเอียดของเครื่องมือและส่วนของเนื้อหาของแหล่งข้อมูลแบบ Page แล้ว ต่อไปนี้
จะพูดถึงวิธีการการเพ่ิมแหล่งข้อมูล Page หรือ หน้าเว็บเพจ โดยมีขั้นตอนดังนี้  

1) คลิกท่ีเมนู “เพ่ิมแหล่งข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “Page” ดังรูปภาพ 
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2) กรอกข้อมูลชื่อ ค าอธิบาย (บทคัดย่อ) และ Page content (เนื้อหา) ของเนื้อหาที่เราต้องการเพ่ิม 
ซึ่งผู้ใช้สามารถใช้ Richtext HTML editor ในการก าหนดรูปแบบและเพ่ิมรูปภาพในเนื้อหาของหน่วยการเรียนที่
ต้องการได้ จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา” หรือ “บันทึกและแสดงผล” เพ่ือบันทึกแหล่งข้อมูลใน
รายวิชา 

 

  3) หลังจากท่ีบันทึกแล้ว เราจะได้ลิงค์แหล่งข้อมูลหรือเนื้อหาปรากฎในหน้ารายวิชาเพ่ือให้ผู้เรียนคลิก
เข้าไปศึกษาเนื้อหาของหน่วยเรียนได้ 
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  ตัวอย่างหน้าจอเนื้อหาแบบ Page หรือ แบบหน้าเว็บเพจ 

 

เนื้อหาแบบ Page หรือ หน้าเว็บเพจ นอกจากจะสามารถเพ่ิมเนื้อหาในรูปแบบตัวหนังสือและรูปภาพ
เพ่ือประกอบเนื้ อหาแล้ว ยั งสามารถเพ่ิมเนื้ อหารูปแบบ ไฟล์มั ลติมี เดีย (Multimedia) เช่น  วิดี โอ (Video)               
เสียง (Audio) ซึ่งสามารถเพ่ิมเนื้อหาเหล้านี้ได้หลายวิธี โดยใช้เครื่องมือของ Richtext HTML editor มีวิธีการดังนี้ 

1) ในหน้าเพ่ิมเนื้อหาแบบ Page ก าหนดชื่อ ค าอธิบาย ให้เรียบร้อย แล้วไปที่ Page content ซึ่งเป็น
ส่วนของการระบเุนื้อหา จากนั้นคลิกท่ีไอคอน  (Media) ระบบจะปรากฎหน้าต่าง Insert media  

 

  2) คลิกปุ่ม “Browse repositories…” เพ่ือเปิดหน้าต่างส าหรับอัพโหลดไฟล์มัลติมีเดียร์ (Upload a 
file) ให้คลิกปุ่ม “เลือกไฟล์” ในส่วนของ Attachment แล้วเลือกไฟล์วิดีโอหรือไฟล์เสียงที่เตรียมไว้ จากนั้นคลิกปุ่ม 
“Upload this file” เพ่ืออัพโหลดไฟล์  
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 3) คลิกปุ่ม “Insert media” เพ่ือเพ่ิมไฟล์ในเนื้อหา จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา” 

 

  ตัวอย่างลิงค์เนื้อหาแบบ Page ที่เพ่ิมในหน้ารายวิชา 

 

  ตัวอย่างหน้าจอเนื้อหาแบบ Page ที่เพ่ิมเนื้อหารูปแบบไฟล์วิดีโอ 

 

  หมายเหตุ ไฟล์ที่ใช้ได้ต้องเป็นไฟล์ .mp4 และ .mp3 เท่านั้น และไฟล์ต้องมีขนาดไม่เกินขนาดไฟล์ที่
อนุญาตให้อัพโหลดในรายวิชา ส่วนการเพ่ิมเนื้อหารูปแบบไฟล์เสียงก็ใช้วิธีการเดียวกัน 
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4.4  การเพิ่มเนื้อหาแบบ URL หรือเว็บไซต์ 

เนื้อหาแบบ URL หรือเว็บไซต์ เป็นการเพิ่มลิงค ์URL เชื่อมโยงไปยังเว็บไซต์ข้อมูลหรือเนื้อหาที่ต้องการ เพ่ือให้
ผู้เรียนเข้าไปศึกษาค้นคว้าเพิ่มเติมในแหล่งข้อมูลที่มีเก่ียวข้องกับรายวิชา การเพ่ิมเนื้อหาแบบ URL ท าได้ดังนี้ 

1) คลิกที่เมนู “เพ่ิมแหล่งข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “URL” ในสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพ่ิม
เนื้อหา 

 

2) ระบุชื่อ และ URL ของเว็บไซต์ที่ต้องการสร้างลิงค์เชื่อมโยง 

 

  3) เลือกรูปแบบ Display เพ่ือก าหนดรูปแบบการแสดงผลเว็บไซต์ โดยสามารถก าหนดได้ 4 รูปแบบ 
ได้แก่ แสดงแบบอัตโนมัติ เป็นการก าหนดรูปแบบการแสดงผลอัตโนมัติ แสดงแบบ embed หรือแสดงแบบฝังในหน้า
เนื้อหา แสดงแบบเปิด และแสดงแบบในป้อปอัพ  

 

  จากนั้นให้คลิกปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” เพ่ือบันทึกเนื้อหาแบบ URL ในรายวิชา 
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  ตัวอย่างหน้าจอเนื้อหาแบบ URL ทีเ่พ่ิมในรายวิชา และแสดงตามรูปแบบการแสดงผลแบบต่าง ๆ  

 

  - แบบอัตโนมัติ 

 

  - แบบ embed จะแสดงเว็บไซต์ฝังในหน้ารายวิชา 

 

  - แบบเปิด จะแสดงเว็บไซต์ขึ้นแทนที่หน้ารายวิชา 
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  - แบบในหน้าป้อปอัพ หน้าแสดงเว็บไซต์ในป้อปอัพ 

 
 

4.5  การเพิ่มเนื้อหาแบบแหล่งข้อมูล หรือเนื้อหาแบบไฟล์เอกสาร  

ในการสร้างเนื้อหาของรายวิชาไม่จ าเป็นต้องสร้างเนื้อหาโดยตรงทั้งหมด ผู้สอนสามารถอัพโหลดไฟล์ใน
รูปแบบต่าง ๆ ลงในรายวิชาได้ เช่น ไฟล์เอกสาร MS Word, MS Power point หรือสไลด์ประกอบการบรรยาย, PDF 
เป็นต้น การเพ่ิมเนื้อหาแบบแหล่งข้อมูลหรือแบบไฟล์เอกสาร ท าได้ดังนี้ 

1) คลิกที่เมนู “เพ่ิมแหล่งข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “แหล่งข้อมูล” ในสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการ
เพ่ิมแหล่งข้อมูล 

 

2) ระบุชื่อและค าอธิบายของแหล่งข้อมูล 
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3) สร้างแฟ้มจัดเก็บไฟล์ ผู้ใช้ควรสร้างแฟ้มส าหรับจัดเก็บไฟล์ให้เป็นหมวดหมู่ก่อนการอัพโหลดไฟล์  
โดยคลิกท่ีเมนูไอคอน  “สร้างแฟ้ม” ระบบจะปรากฎหน้าต่างส าหรับตั้งชื่อแฟ้ม ให้ท าการกรอกชื่อแฟ้ม จากนั้นคลิก
ปุ่ม “สร้างแฟ้ม” 

 

  แฟ้มส าหรับจัดเก็บไฟล์ 

 

4) เมื่อสร้างแฟ้มเสร็จแล้ว ให้คลิกแฟ้มที่สร้างขึ้น เพ่ืออัพโหลดไฟล์เนื้อหาลงในแฟ้ม โดยคลิกที่ไอคอน 

 “Add…” หรือเพ่ิมไฟล์ ระบบจะปรากฎหน้าต่างส าหรับอัพโหลดไฟล์  
จากนั้นท าการอัพโหลดไฟล์ โดยให้คลิกที่ปุ่ม “เลือกไฟล์” ในส่วน “Attachment” และเลือกไฟล์

เอกสารที่ต้องการอัพโหลด จากนั้นคลิกปุ่ม “Upload this file” 

 

  5) เมื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา” เราจะได้เนื้อหา
รายวิชาเพ่ิมข้ึนอีก 1 รูปแบบ ซึ่งเนื้อหาแบบไฟล์มีการแสดงไอคอนแทนไฟล์นั้น ๆ ตามชนิดของไฟล์ที่เราอัพโหลด  
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4.6  การเพิ่มเนื้อหาแบบ Folder หรือแบบแสดงไดเรกทอรี 

เนื้อหาแบบ Folder หรือแบบไดเรกทอรี่ เป็นการเพ่ิมเนื้อหาในรูแปบบไฟล์อีกหนึ่งรูปแบบ การเพ่ิมเนื้อหา
แบบ Folder หรือไดเรกทอรี นั้น เป็นการสร้าง Folder หรือแฟ้มข้อมูลเพ่ือเก็บไฟล์เอกสารเนื้อหา โดยสามารถเพ่ิม
ไฟล์เอกสารได้คราวละหลายไฟล์ จากนั้นระบบจะสร้างลิงค์เพ่ือไปยัง Folder หรือแฟ้มของไฟล์ที่อัพโหลดไว้ เหมาะ
ส าหรับสร้างแฟ้มเอกสารรวมไฟล์เนื้อหาทั้งหมดในแต่ละหน่วยการเรียน โดยมีวิธีการสร้าง ดังนี้ 

  2) คลิกท่ีเมนู “เพ่ิมแหล่งข้อมูล” และคลิกเลือกเมนยู่อย “Folder” ในสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการ 

 

3) ระบุชื่อและค าอธิบาย 

 

4) เพ่ิมไฟล์ใน Folder หรือไดเรกทอรี่ คลิกที่ไอคอน  “Add…” ระบบจะปรากฎหน้าต่างส าหรับ
อัพโหลดไฟล์  

จากนั้นท าการอัพโหลดไฟล์ โดยให้คลิกที่ปุ่ม “เลือกไฟล์” ในส่วน “Attachment” และเลือกไฟล์
เอกสารที่ต้องการอัพโหลด จากนั้นคลิกปุ่ม “Upload this file” 
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หากต้องการอัพโหลดไฟล์เอกสารเพ่ิมใน Folder ให้ท าซ้ าข้ันตอนที่ 4  

 

  เมื่ออัพโหลดไฟล์เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา” เราจะได้เนื้อหารูปแบบ 
Folder หรือไดเรกทอรี่เพิ่มในรายวิชา  

 

ตัวอย่างหน้าจอเนื้อหาแบบ Folder หรือไดเรกทอรี่ 
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4.7  การเพิ่มเนื้อหาแบบ Label 

เนื้อหาแบบ Label เป็นรูปแบบที่เหมาะใช้ส าหรับสร้างหัวข้อของเนื้อหาหรือกิจกรรมในหน่วยเรียน เพ่ือแบ่ง
ส่วนเนื้อหาให้ดูเป็นระเบียบมากข้ึน หรืออาจใช้แบ่งส่วนที่เป็นกิจกรรมการเรียนรู้ต่าง ๆ ในรายวิชา การเพ่ิมเนื้อหาแบบ 
Label ท าได้ดังนี ้

1) คลิกท่ีเมน ู“เพ่ิมแหล่งข้อมูล” และเลือกเมนูย่อย “Label” ในสัปดาห์หรือหัวข้อที่ต้องการเพิ่ม 

 

2) ระบุเนื้อหาหรือข้อความที่ต้องการลงในช่องข้อความ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “บันทึกและกลับไปยัง
รายวิชา” 

 

  3) ปรากฏเนื้อหาแบบ Label ในหน้าหลักของรายวิชา ผู้ใช้สามารถย้ายต าแหน่งของ Label ไปยัง
ต าแหน่งที่ต้องการได้ โดยใช้พ้อยเตอร์ของเมาส์ชี้ไปที่ Label จากนั้นคลิกเมาส์ซ้ายค้างไว้และท าการ Drag & Drop 
ลากไปยังต าแหน่งที่ต้องการ  
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  ตัวอย่างหน้าจอเนื้อหาแบบ Label ที่สร้างเพื่อแสดงส่วนที่เป็นเนื้อหารายวิชา 

 

นอกจะสามารถย้ายต าแหน่งเนื้อหาได้แล้ว ผู้ใช้ยังสามารถปรับแต่งต าแหน่งของเนื้อหาให้ดูเป็น
ระเบียบและเป็นสัดส่วนมากขึ้นได้ โดยคลิกที่เมนู “แก้ไข” ที่ปรากฎต่อท้ายเนื้อหา จากนั้นคลิกเมนูย่อย “ย้ายไป
ทางขวา” เนื้อหาจะเลื่อนต าแหน่งไปทางขวามือ 1 แท็ป 

 

  ตัวอย่างหน้าจอการย้ายต าแหน่งเนื้อหาไปทางขวา 
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บทที่ 5 กิจกรรมในรายวิชา 
 

 Moodle ประกอบไปด้วยเครื่องมือช่วยสร้างกิจกรรมการเรียนรู้ต่าง ๆ เช่น กิจกรรมการบ้าน กิจกรรม
แบบทดสอบ กระดานเสวนา เป็นต้น ซึ่งผู้ใช้สามารถน าเข้ามาประยุกต์ใช้ในรายวิชา เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการวัดผล
การเรียนการสอน และเพ่ิมความน่าสนใจให้กับรายวิชาได ้

5.1  กิจกรรมแบบทดสอบ 

กิจกรรมแบบทดสอบ เป็นกิจกรรมอีกรูปแบบที่มีความส าคัญต่อการจัดการเรียนการสอนของรายวิชา           
ใช้ส าหรับวัดความเข้าใจของผู้เรียน เช่น สอบก่อนเรียน สอบระหว่างเรียน สอบหลังเรียน หรือใช้สอบกลางภาคหรือ
ปลายภาค เป็นต้น 

การเพ่ิมกิจกรรมแบบทดสอบลงในรายวิชา แบ่งออกเป็น 2 ส่วนหลัก ๆ คือ การสร้างคลังข้อสอบเพ่ือเก็บ
ข้อสอบ และสร้างชุดแบบทดสอบเพ่ือใช้สอบ โดยผู้ใช้จะต้องสร้างข้อสอบเก็บไว้ในคลังข้อสอบของรายวิชาเสียก่อน 
แล้วจึงสร้างชุดแบบทดสอบและดึงข้อสอบจากคลังข้อสอบเพ่ือให้ผู้เรียนท าแบบทดสอบ ซึ่งมีวิธีการดังนี้ 

5.1.1 สร้างคลังข้อสอบและข้อสอบ  
การสร้างคลังข้อสอบและข้อสอบในรายวิชาเป็นขั้นตอนหนึ่งที่ผู้ใช้ต้องด าเนินการก่อนที่จะได้ข้อสอบไป

ใช้ในชุดข้อสอบเพ่ือให้ผู้เรียนท าแบบทดสอบ โดยผู้ใช้สามารถสร้างข้อสอบได้หลากหลายรูปแบบ โดยระบบมีเครื่องมือ
ช่วยสร้างข้อสอบแต่ละรูปแบบให้ผู้ใช้ได้เลือกใช้ เช่น ค าถามปรนัย ค าถามอัตนัย ค าถามถูกหรือผิด ค าถามแบบจับคู่ 
และเติมค าลงในช่องว่าง เป็นต้น  

ก่อนการสร้างข้อสอบ ผู้ใช้ควรจัดการข้อมูลคลังข้อสอบให้เรียบร้อยเสียก่อน โดยการก าหนดประเภท
ของค าถามหรือหมวดหมู่ของข้อสอบ เพ่ือเก็บข้อสอบให้เป็นระเบียบและเป็นส่วน ๆ เช่น สร้างหมวดหมู่ “ข้อสอบ
หน่วยการเรียนที่ 1” เพ่ือเก็บข้อสอบทั้งหมดของหน่วยเรียนที่ 1, หมวดหมู่ “ข้อสอบหน่วยการเรียนที่ 2” เพ่ือเก็บ
ข้อสอบทั้งหมดของหน่วยเรียนที่ 2 เป็นต้น ทั้งนี้เพ่ือให้ง่ายต่อการเรียกใช้ข้อสอบในภายหลัง หรือเพ่ือป้องกันไม่ให้
ข้อสอบปนกันนั่นเอง 

การก าหนดประเภท หรือหมวดหมู่ข้อสอบในคลังข้อสอบ มีวิธีการดังนี้ 
1) เลือกเมนู “Question bank” ในบล็อกเมนู “การจัดการระบบ” 
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2) เลือกเมนูย่อย “ประเภท” ระบบจะปรากฎหน้าจอการเพ่ิมหมวดหมู่ ให้ผู้ใช้กรอกชื่อหมวดหมู่ 
จากนั้นคลิกปุ่ม “Add category” เพ่ือเพ่ิมหมวดหมู่ข้อสอบ 

 

ตัวอย่างหน้าจอหมวดหมู่ข้อสอบในคลังข้อสอบ  

 

การสร้างข้อสอบหรือข้อค าถาม 
เมื่อได้ประเภท หรือหมวดหมู่ของของข้อสอบในคลังข้อสอบแล้ว ขั้นตอนต่อไปคือสร้างข้อสอบหรือข้อ

ค าถามเพ่ือเก็บในไว้ในคลังข้อสอบตามประเภทหรือหมวดหมู่ที่เราได้ก าหนดไว้ ในการสร้างข้อสอบหรือข้อค าถามผู้ใช้
สามารถสร้างข้อสอบหรือข้อค าถามโดยใช้เครื่องมือที่ระบบมีให้ ซึ่งจะได้แนะน าวิธีการเป็นขั้นตอนต่อไป 

สร้างข้อสอบด้วยเครื่องมือของระบบ เป็นการใช้เครื่องมือที่ระบบมีให้ช่วยในการสร้างข้อสอบหรือข้อ
ค าถาม โดยสามารถเลือกรูปแบบค าถามในการสร้างได้ เช่น แบบปรนัย อัตนัย ถูกหรือผิด และจับคู่ เป็นต้น มีวิธีการ
ดังนี้ 

1) เลือกเมนู “Question bank” และเลือกเมนูย่อย “Question” ในบล็อกการจัดการระบบ 
2) เลือกประเภทค าถามหรือหมวดหมู่ ที่ต้องการสร้างข้อค าถามเก็บไว้ 
3) คลิกปุ่ม “Create a new question…” โดยหลังจากที่ปุ่ม Create a new question ระบบจะ

ปรากฎหน้าต่าง “Choose a question type to add” ส าหรับเลือกรูปแบบข้อสอบที่ต้องการสร้าง  
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การสร้างข้อสอบหรือข้อค าถาม การสร้างข้อสอบหรือข้อค าถาม ให้ผู้ใช้เลือกรูปแบบของค าถามจาก
หน้าต่าง Choose a question type to add โดยจะขอแนะน ารูปแบบที่นิยมใช้กันตามล าดับ ดังนี้ 

สร้างข้อสอบหรือข้อค าถามแบบปรนัย มีวิธีการสร้าง ดังนี้  
1) คลิกเลือกรูปแบบค าถาม “ปรนัย” จากนั้นคลิกปุ่ม “เพ่ิม” ดังนี้  

 

2) ระบบจะปรากฏหน้าจอ “เพิ่มค าถามปรนัย” ในหน้านี้มีข้อมูล 2 ส่วนหลัก ๆ ที่ผู้ใช้ต้อง
ระบ ุได้แก่ ข้อมูลทั่วไป และ Answers หรือช้อยตัวเลือก 

2.1) ข้อมูลทั่วไป ประกอบด้วย เลือกหมวดหมู่ ตั้งชื่อข้อสอบ ตั้งโจทย์ข้อสอบ ระบุ
คะแนนของข้อ และเลือกรูปแบบของช้อยตัวเลือก 

หมายเหตุ : ชื่อข้อสอบและโจทย์ใช้ข้อความเดียวกันได้ ข้อความที่จะปรากฎให้
ผู้สอบเห็นระหว่างท าข้อสอบคือข้อความที่ระบุในโจทย์ และหากติ๊กเลือกสลับต าแหน่งตัวเลือก ตัวเลือกค าตอบในข้อ  
นั้น ๆ จะถูกสลับ ผู้สอบแต่ละคนจะได้ล าดับของตัวเลือกค าตอบไม่เหมือนกัน 
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      2.2) ส่วน Answer หรือตัวเลือกค าตอบ เป็นการก าหนดตัวเลือกค าตอบของข้อสอบ
โดยระบุลงในช่อง “ตัวเลือก 1 2 3 และ 4 ...” จนครบตามจ านวนตัวเลือกที่ก าหนดไว้ หากตัวเลือกใดเป็นค าตอบที่
ถูกต้อง ให้ก าหนดคะแนนข้อนั้น ในช่อง “คะแนนที่ได้” เป็น 100% ตัวเลือกใดเป็นค าตอบที่ผิด ให้ใช้ค่าเริ่มต้นคือ    
“ไม่มี”  
    ตัวเลือกค าตอบระบบจะมีให้ เบื้องต้น จ านวน 5 ต าตอบ แต่ในกรณีที่ต้องการ
มากกว่า 5 ค าตอบ ให้ผู้ใช้คลิกที่ปุ่ม “Blanks for 3 more choices” หลังจากคลิก 1 ครั้ง จะได้ตัวเลือกค าตอบเพ่ิม
อีก 3 ค าตอบ     
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    หลังจากระบุข้อมูลครบแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง”  

 

    ไดข้้อสอบแบบปรนัยเพ่ิมในคลังข้อสอบ 

 

    หากต้องการดูตัวอย่างข้อสอบ สามารถคลิกไอคอน  (แว่นขยาย)  
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การสร้างข้อสอบหรือค าถามแบบถูก/ผิด หรือ True/False 

1) คลิกเลือกรูปแบบค าถาม “True/False” จากนั้นคลิกปุ่ม “เพ่ิม” ดังนี้ 

 

2) ระบบจะปรากฏหน้าจอส าหรับเพ่ิมข้อสอบหรือข้อค าถามแบบ “ถูก/ผิด” ให้ผู้ใช้ระบุ
Category (หมวดหมู่) Question name (ชื่อค าถาม) Question text (ข้อค าถาม) Default mark (คะแนน ) และ 
Correct answer (ค าตอบที่ถูกต้อง (True หรือ Fault)) จากนั้นให้คลิกที่ปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” เพ่ือเพ่ิมข้อ
ค าถามลงในคลังข้อสอบ 
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ได้ข้อสอบแบบ ถูก/ผิด เพ่ิมในคลังข้อสอบ 

 

   หากต้องการดูตัวอย่างข้อสอบ สามารถคลิกไอคอน  (แว่นขยาย) 

 
 

การสร้างข้อสอบหรือค าถามแบบจับคู่ หรือ Matching 
1) คลิกเลือกรูปแบบค าถาม “Matching” จากนั้นคลิกปุ่ม “เพ่ิม” ดังนี้ 
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2) ระบบจะปรากฏหน้าจอส าหรับเพ่ิมข้อสอบหรือข้อค าถามแบบ “จับคู่” ให้ผู้ใช้ระบุ    
ข้อมูล 2 ส่วน ดังนี้  

2.1) ข้อมูลทั่ วไป ได้แก่  Category (หมวดหมู่ ) Question name (ชื่อค าถาม) 
Question text (ข้อค าถาม) Default mark (คะแนน) และ Shuffle (การสลับตัวเลือก) 

 

2.2 ข้อมูล Answer คือส่วนก าหนดค าถามและค าตอบส าหรับจับคู่ ในส่วนนี้ผู้ใช้ต้อง
ระบุ Question (ค าถาม) และ Answer (ค าตอบ) ของค าถามเป็นคู่ ๆ โดยค่าเริ่มต้นระบบจะก าหนดค าถามและค าตอบ
มาให้ จ านวน 3 คู่ หากต้องการมากกว่าให้คลิกปุ่ม “Blank for 3 more questions” จะได้ค าถามและค าตอบเพ่ิมมา
อีก 3 คู่ 
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    เมื่อระบุข้อมูลครบแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” 

 

    ได้ข้อสอบรูปแบบจับคู่เพ่ิมในคลังข้อสอบ  
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    หากต้องการดูตัวอย่างข้อสอบ สามารถคลิกไอคอน  (แว่นขยาย) 

 
 
สร้างข้อสอบหรือค าถามแบบตอบค าตอบส้ัน ๆ หรือ Short answer 
ค าถามแบบค าตอบแบบสั้น ๆ เป็นการตั้งโจทย์หรือค าถามและก าหนดค าตอบที่ถูกต้องไว้ล่วงหน้า 

นอกจากนี้ยังสามารถก าหนดค าตอบที่ใกล้เคียงได้ด้วย มีวิธีการสร้าง ดังนี้ 
 1) คลิกเลือกรูปแบบค าถาม “Short answer” จากนั้นคลิกปุ่ม “เพ่ิม” ดังนี้ 

 

   2) ระบบจะปรากฏหน้าจอส าหรับเพ่ิมข้อสอบหรือข้อค าถามแบบ “จับคู่” ให้ผู้ใช้ระบุ    
ข้อมูล 2 ส่วน ดังนี้  
    2.1) ข้อมูลทั่ วไป ได้แก่  Category (หมวดหมู่ ) Question name (ชื่อค าถาม) 
Question text (ข้อค าถาม) Default mark (คะแนน) และ Case sensitivity (ก าหนดให้ตัวพิมพ์ใหญ่ตัวพิมพ์เล็กมีผล
กับค าตอบ) 
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  2.2 ข้อมูล Answer คือส่วนก าหนดค าตอบที่ถูกต้อง ผู้ใช้สามารถสร้างความยืดหยุ่น
ให้กับค าตอบได้ด้วย เช่น ตอบถูกบางส่วนได้คะแนนครึ่งหนึ่ง ในส่วนนี้ผู้ใช้ต้องระบุ Answer (ค าตอบ) และก าหนด
ค าตอบที่ถูกต้องในช่อง “คะแนนที่ได้” ให้เป็น 100% หรือหากค าตอบใดเป็นค าตอบที่ถูกเพียงบางส่วนให้ก าหนด
คะแนนที่ต้องการให้ตามสัดส่วน เช่น 50% ของคะแนนเต็ม เป็นต้น โดยค่าเริ่มต้นระบบจะก าหนดค าตอบมาให้    
จ านวน 3 ต าคอบ หากต้องการมากกว่าให้คลิกปุ่ม “Blank for 3 more answers” จะได้ค าตอบเพิ่มมากอีก 3 ค าตอบ 
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    เมื่อระบุข้อมูลครบแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” 

 

    ได้ข้อสอบรูปแบบจับคู่เพ่ิมในคลังข้อสอบ 

 

    หากต้องการดูตัวอย่างข้อสอบ สามารถคลิกไอคอน  (แว่นขยาย) 
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  สร้างข้อสอบหรือค าถามแบบอัตนัย หรือในระบบเรียกว่า Essay หรือ ความเรียง 

  ข้อสอบแบบ Essay หรือความเรียง เป็นข้อสอบแบบมีการตั้งโจทย์หรือค าถามแล้วให้ผู้สอบตอบ
ค าถามในลักษณะบรรยายหรือแสดงวิธีท า ข้อสอบรูปแบบนี้จะไม่สามารถระบุค าตอบที่ถูกต้องเพ่ือให้ระบบตรวจให้ได้ 
การตรวจและให้ค าแนนจะแตกต่างจากข้อสอบรูปแบบอ่ืน ๆ คืออาจารย์ผู้สอนต้องท าการตรวจค าตอบและให้คะแนน
ด้วยตนเอง มีวิธีการสร้าง ดังนี้ 
   1) คลิกเลือกรูปแบบค าถาม “Essay” จากนั้นคลิกปุ่ม “เพ่ิม” ดังนี้ 

 

   2) ระบบจะปรากฏหน้าจอส าหรับเพ่ิมข้อสอบหรือข้อค าถามแบบ “จับคู่” ให้ผู้ใช้ระบุ    
ข้อมูล 2 ส่วน ดังนี้  
    2.1) ข้อมูลทั่ วไป ได้แก่  Category (หมวดหมู่ ) Question name (ชื่อค าถาม) 
Question text (ข้อค าถาม) และ Default mark (คะแนน)  
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   2.2) ข้อมูล Response options เป็นการก าหนดรูปแบบของการตอบ ได้แก่ การ
ตอบแบบอธิบายโดยพิมพ์ผ่านช่องว่างที่ระบบก าหนด หรือการตอบแบบแนบไฟล์ค าตอบ หรือทั้งสองอย่าง 

 

   หลังจากระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” เพ่ือเพ่ิมค าถามลง
ในคลังข้อสอบ 

 

   ได้ข้อสอบรูปแบบ Essay หรือความเรียงเพ่ิมในคลังข้อสอบ 

 

    หากต้องการดูตัวอย่างข้อสอบ สามารถคลิกไอคอน  (แว่นขยาย) 
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  สร้างข้อสอบหรือค าถามเติมค าในช่องว่างแบบลากวาง หรือแบบ Drag and drop into text 
เป็นข้อสอบหรือค าถามรูปแบบการเติมค าในช่องว่าง หรือเติมค าส่วนที่ขาดไปให้ถูกต้องด้วยวิธีล าก

ค าตอบไปวางยังต าแหน่งที่ถูกต้อง มีวิธีการสร้าง ดังนี้ 
 1) คลิกเลือกรูปแบบค าถาม “Drag and drop into text” จากนั้นคลิกปุ่ม “เพ่ิม” ดังนี้ 

 

   2) ระบบจะปรากฏหน้าจอส าหรับเพ่ิมข้อสอบหรือข้อค าถามแบบ “Drag and drop into 
text” ให้ผู้ใช้ระบขุ้อมูล 2 ส่วน ดังนี้  
    2.1) ข้อมูลทั่ วไป ได้แก่  Category (หมวดหมู่ ) Question name (ชื่อค าถาม) 
Question text (ข้อค าถาม) โดยระบบข้อความหรือโจทย์ที่ต้องการจากนั้นให้ก าหนดจุดส าหรับวางค าตอบด้วยรูปแบบ
ดังนี้ [[…]] ภายในเครื่องหมายปีกกาคู่ให้ระบุชื่อต าแหน่งเป็นตัวเลข 1 2 3 ... ตามล าดับ และ Default mark (คะแนน) 
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  2.2) ข้อมูล Choices เป็นการก าหนดตัวเลือกค าตอบโดยระบุช้อยตามล าดับ 
Shuffle คือการก าหนดให้มีการสุ่มสลับตัวเลือก ส่วน Group คือการก าหนดกลุ่มของค าตอบโดยระบบจะแบ่งโซนของ
กลุ่มโดยใช้สีแทนกลุ่มและค าตอบที่อยู่ในกลุ่มเดียวกันต้องลากไปตอบใจโซนสีเดียวเท่านั้น 

 

   หลังจากระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” เพ่ือเพ่ิมค าถามลง
ในคลังข้อสอบ 

 

   ได้ข้อสอบรูปแบบ Drag and drop into text เพ่ิมในคลังข้อสอบ 
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   หากต้องการดูตัวอย่างข้อสอบ สามารถคลิกไอคอน  (แว่นขยาย) 

 

  สร้างข้อสอบหรือค าถามแบบ Drag and drop markers  
  เป็นข้อสอบหรือค าถามรูปแบบลากวางอีกรูปแบบที่ใช้วิธีลากข้อความค าตอบวางในรูปภาพพ้ืนหลังที่
ก าหนดไว้ โดยในรูปภาพมีการก าหนดโซนหรือต าแหน่งของต าตอบไว้ เหมาะส าหรับข้อสอบที่ให้อธิบายส่วนประกอบ 
หรือชิ้นส่วนของวัตถุ มีวิธีการสร้างดังนี้ 
   1) คลิกเลือกรูปแบบค าถาม “Drag and drop markers” จากนั้นคลิกปุ่ม “เพ่ิม” ดังนี้ 

 

   2) ระบบจะปรากฏหน้าจอส าหรับเพ่ิมข้อสอบหรือข้อค าถามแบบ “Drag and drop 
markers” ให้ผู้ใช้ระบขุ้อมูล 2 ส่วน ดังนี้  
     2.1) ข้อมูลทั่ วไป ได้แก่  Category (หมวดหมู่ ) Question name (ชื่อค าถาม) 
Question text (ข้อค าถาม) และ Default mark (คะแนน) 
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    2.2) ข้อมูล Preview เป็นการก าหนดรูปภาพแบ็คกลาวประกอบโจทย์หรือค าถาม 
โดยหลังจากท่ีผู้ใช้ท าการอัพโหลดรูปภาพแล้ว ระบบจะก าหนดต าแหน่ง Marker ในรูปภาพซ่ึงเป็นลักษณะช่องสี่เหลี่ยม
เล็ก ๆ ต าแหน่ง Marker นี้มีไว้ส าหรับก าหนดจุดหรือโซนการวางค าตอบ 
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2.3) ข้อมูล Markers เป็นการระบตุัวเลือกค าตอบส าหรับก าหนดจุดลากวาง ประกอบด้วย 
Marker 1 2 3 … ตามล าดับจ านวนค าตอบที่ต้องการ ค่าเริ่มต้นระบบก าหนดไว้ 6 ค าตอบ หากต้องการมากกว่าให้คลิก
ปุ่ม “Bank for 3 markers” และส่วนของ Number เป็นการก าหนดจ านวน Marker ของค าตอบนั้น ๆ  

 
   2.4) ข้อมูล Drop zones เป็นการก าหนดจุดส าหรับวาง Marker ของค าตอบ ด้วยการเลือก 
Marker ของค าตอบ จากนั้นเลือกรูปแบบ Drop zone โดยสามารถเลือกได้ 3 รูปแบบ คือ แบบ Circle (วงกลม)     
แบบ Polygon (รูปทรงแบบหลายเหลี่ยม) และแบบ Rectangle (สี่เหลี่ยม) เมื่อเลือกรูปแบบเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการ
ก าหนดต าแหน่งของของ Drop zone หรือจุดส าหรับวางค าตอบ ด้วยวิธีการก าหนดชุดตัวเลขแทนต าแหน่งแกน x และ 
แกน y และก าหนดขนาดของ Drop zone บนรูปภาพแบ็คกลาว ดังนี้ 
   - แบบ Circle ก าหนด แกน x, แกน Y; ขนาด ตัวอย่าง 80, 100; 50 
   - แบบ Polygon ก าหนด แกน x1, แกน y1; แกน x2, แกน y2; ...; แกน xn, แกน yn 
ตัวอย่าง 20, 60; 100, 60; 20, 100  
   - แบบ Rectangle ก าหนด แกน x, แกน Y; ความกว้าง ,ความสูง ตัวอย่าง 50, 80; 80, 40 
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   หลังจากระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” เพ่ือเพ่ิมค าถามลง
ในคลังข้อสอบ 

 

    ได้ข้อสอบรูปแบบ Drag and drop into text เพ่ิมในคลังข้อสอบ 

 
    หากต้องการดูตัวอย่างข้อสอบ สามารถคลิกไอคอน  (แว่นขยาย) 

 

   สร้างข้อสอบหรือค าถามแบบ Drag and drop into images 
   เป็นข้อสอบหรือค าถามรูปแบบลากวางอีกรูปแบบที่ใช้วิธีลากค าตอบวางในรูปภาพพ้ืนหลังที่ก าหนดไว้ 
โดยในรูปภาพมีการก าหนดโซนหรือต าแหน่งของค าตอบไว้ เหมาะส าหรับข้อสอบที่ให้อธิบายส่วนประกอบ หรือชิ้นส่วน
ของวัตถุ โดยรูปแบบนี้สามารถก าหนดค าตอบได้ทั้งข้อความหรือรูปภาพ มีวิธีการสร้างดังนี้ 
    1) คลิกเลือกรูปแบบค าถาม “Drag and drop into images” จากนั้นคลิกปุ่ม “เพ่ิม” ดังนี้  
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   2) ระบบจะปรากฏหน้าจอส าหรับเพ่ิมข้อสอบหรือข้อค าถามแบบ “Drag and drop into 
images” ให้ผู้ใช้ระบขุ้อมูล ดังนี้  
     2.1) ข้อมูลทั่ วไป ได้แก่  Category (หมวดหมู่ ) Question name (ชื่อค าถาม) 
Question text (ข้อค าถาม) และ Default mark (คะแนน) 
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     2.2) ข้อมูล Preview เป็นการก าหนดรูปภาพแบ็คกลาวของค าถามหรือโจทย์  

 

    2.3) ข้อมูล Dragable items เป็นการก าหนดตัวเลือกค าตอบ ซึ่งสามารถก าหนดได้ 
2 รูปแบบ คือ ค าตอบเป็นข้อความ หรือค าตอบเป็นรูปภาพ  
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    2.4) ข้อมูล Drop zones เป็นการก าหนดต าแหน่งส าหรับวางค าตอบที่ถูกต้อง ใน
พ้ืนที่รูปภาพแบ็คกลาว โดยเลือกตัวเลือกค าตอบ  
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     จากนั้นตัวเลือกที่ระบุในข้อมูล Drop zones จะปรากฎในรูปภาพแบ็คกลาวใน
ข้อมูล Preview ให้ผู้ใช้ลากตัวเลือกค าตอบไปยังต าแหน่งที่ถูกต้องบนรูปภาพแบ็คกลาว 

 

    หลังจากระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” เพ่ือเพ่ิม
ค าถามลงในคลังค าถาม 
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     ได้ข้อสอบรูปแบบ Drag and drop into text เพ่ิมในคลังข้อสอบ 

 
     หากตอ้งการดูตัวอย่างข้อสอบ สามารถคลิกไอคอน  (แว่นขยาย) 

 

   ตอนนี้เราได้ข้อสอบในคลังข้อสอบเรียบร้อยแล้ว ขั้นต่อไปคือการสร้างชุดข้อสอบและเลือกข้อสอบใน
คลังข้อสอบเพ่ือน าไปใช้ส าหรับการสอบ โดยชุดข้อสอบ 1 ชุด สามารถเพ่ิมข้อสอบได้ไม่จ ากัด  
 

5.1.1 การสร้างชุดแบบทดสอบ  
ถ้าเปรียบเทียบกับการสอบโดยทั่วไปชุดแบบทดสอบจะเสมือนเล่มกระดาษข้อสอบหรือค าถาม ซึ่งใน

นั้นจะมีข้อสอบหรือค าถามที่อาจารย์ผู้สอนได้ก าหนดไว้ ซึ่งประกอบด้วย ส่วนหัวชุดข้อสอบที่มีเงื่อนไขในการท าข้อสอบ 
ได้แก่ ค าสั่งหรือเงื่อนไข ก าหนดวันที่และเวลาในการท าสอบ รูปแบบการคิดคะแนน รูปแบบการแสดงผล ก าหนด
รหัสผ่านของการสอบ เป็นต้น ซึ่งมีข้ันตอนการสร้างดังนี้ 

1) ในหน้าหลักของรายวิชา ให้คลิกท่ีเมน ู“เริ่มการแก้ไขในหน้านี้” ที่มุมบนขวาหรือที่บล็อคการ
จัดการระบบ 

2) คลิกท่ีเมนู “เพ่ิมกิจกรรม” และเลือกเมนูย่อย “แบบทดสอบ” ในหัวข้อที่ต้องการเพ่ิมกิจกรรม 
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3) ระบบปรากฏหน้าจอ “เพ่ิมแบบทดสอบ” ให้ผู้ใช้ระบุข้อมูลต่อไปนี้  
 3.1) ข้อมูลทั่วไป ประกอบด้วย ชื่อของแบบทดสอบ และค าน าหรือค าอธิบาย 

 

   3.2) ก าหนดวันที่และเวลาในการท าสอบ ประกอบด้วย วันที่ให้เริ่มท าข้อสอบ วันที่สิ้นสุดการ
ท าข้อสอบ เวลาที่ให้ในการท าข้อสอบ ก าหนดเงื่อไขเม่ือหมดเวลาท าสอบ  

 

   3.3) ก าหนดวิธีการคิดคะแนน 
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   3.4) ก าหนดรูปแบบ หรือจ านวนข้อสอบที่ต้องการแสดงต่อ 1 หน้า  

 

   3.5) ก าหนดการกระท าของค าถาม ประกอบด้วย การสลับตัวเลือกในค าถาม ก าหนดรูปแบบ
การตอบกลับการท าข้อสอบ (ขึ้นอยู่กับว่าได้ก าหนดให้มีการตอบกลับในข้อสอบแต่ละข้อหรือไม่) อนุญาตให้ท าต่อจาก
ครั้งที่แล้ว (ขึ้นอยู่กับก าหนดให้ผู้สอบท าข้อสอบได้กี่ครั้ง) 

 

   3.6 ก าหนด Review options เป็นการก าหนดค่าข้อมูลการแสดงตอบกลับผู้เรียนในระหว่าง
ท าข้อสอบ หรือเมื่อท าข้อสอบเสร็จ เช่น คะแนน feedbace (ข้อความตอบกลับ) Right answer (เฉลย) เป็นต้น หาก
ต้องการแสดงข้อมูลใดให้ติ๊กเครื่องหมายถูกในช่องเช็คบ็อกหน้าข้อมูลนั้น และหากเป็นการสอบเพ่ือเก็บคะแนนหรือการ
สอบกลางภาคหรือการสอบปลายภาค แนะน าให้ติ๊กเครื่องหมายถูกออกจาก Right answer หรือเฉลย 

 

   3.7) ก าหนดการแสดงผล ประกอบด้วย แสดงรูปภาพประจ าตัวผู้สอบ ก าหนดการแสดง
คะแนนเป็นทศนิยมกี่ต าแหน่ง เป็นต้น 

 

 



60 | คู่มอืการใชง้านระบบ RMUTI LMS ส าหรบัผูส้อน โดยแผนกงานอเีลริน์น่ิงและเทคโนโลยกีารศกึษา มทร.อสีาน 

 

   3.8) ก าหนด Extra restriction on attempts เป็นการก าหนดค่าความปลอดภัยในการท า
แบบทดสอบ ได้แก่ ก าหนดรหัสผ่านส าหรับเข้าสอบ ก าหนด IP address หรือวง LAN ของคอมพิวเตอร์ส าหรับใช้ใน
การเข้าสอบ เป็นต้น ส่วนนี้ผู้ใช้จะก าหนดหรือไม่ก็ได้ 

 

   เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” เพ่ือเพ่ิมชุดข้อสอบใน
รายวิชา 

 

   ได้ชุดข้อสอบเพ่ิมในหน่วยที่ 1  

 

   หลังจากที่เราได้ชุดข้อสอบแล้ว ขั้นตอนต่อไป คือ การเลือกข้อสอบจากคลังข้อสอบและ
น าเข้าในชุดข้อสอบ โดยคลิกที่ปุ่ม “แก้ไขแบบทดสอบ” 
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   เมื่อเข้ามายังหน้าแก้ไขแบบทดสอบแล้ว ให้คลิกที่เมนู “เพ่ิม” จากนั้นเลือกเมนู “ธนาคาร
ข้อสอบ”  

 

   ระบบจะปรากฎหน้าต่างคลังข้อสอบที่ เราได้สร้างไว้ ให้ผู้ ใช้คลิกเลือกข้อสอบโดยติ๊ก
เครื่องหมายถูกในช่องเช็คบ็อกหน้าข้อสอบที่ต้องการ จากนั้นให้คลิกปุ่ม “เพ่ิมค าถามที่เลือกในแบบทดสอบ”  

 

   หลังจากที่เราเพ่ิมข้อสอบในชุดข้อสอบแล้ว ขั้นตอนสุดท้าย (ขั้นตอนส าคัญ) คือ ก าหนด
คะแนนเต็มของการสอบ ในช่องคะแนนเต็ม ค่าเริ่มต้นของระบบจะก าหนดคะแนนเต็มไว้แค่ 10 คะแนน ผู้ใช้ต้องท าการ
แก้ไขให้ตรงกับคะแนนเต็มจริงของข้อสอบ ดังตัวอย่างในรูป จะเห็นว่าข้อสอบแต่ละข้อจะมีตัวเลขคะแนนระบุไว้ ให้ท า
การรวมคะแนนแล้วน าไปแก้ไขในช่องคะแนนเต็ม เช่น คะแนนรวมของข้อสอบทั้งหมด คือ 28 ให้แก้ไขในช่องคะแนน
เต็มเป็น 28  

 

   เพียงเท่านี้ก็ได้ชุดข้อสอบที่พร้อมส าหรับให้ผู้เรียนสอบตามเงื่อนไขท่ีเราได้ก าหนดไว้แล้ว หรือ
หากต้องการดูตัวอย่างของชุดข้อสอบก็สามารถท าได้ โดยคลิกที่เมนู “ตัวอย่าง” ที่ปรากฎในบล็อก “การจัดการระบบ” 
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   ตัวอย่างข้อสอบ จะเห็นว่าในหน้าตัวอย่างข้อสอบจะประกอบด้วย ส่วนของข้อสอบ และส่วน
การน าทางแบบทดสอบ โดยในส่วนการน าทางจะปรากฎจ านวนข้อสอบ และเวลาในการท าข้อสอบ ซึ่งจะแสดงใน
รูปแบบนาฬิกาดิจิตอลนับถอยหลัง 

 

5.2 กิจกรรมการบ้าน 
กิจกรรมการบ้าน เป็นกิจกรรมส าหรับการสั่งงาน เช่น รายงาน เรียงความ และแบบฝึกหัด เป็นต้น โดยสามารถ

ก าหนดรูปแบบหรือช่องทางการส่งการบ้านของผู้เรียนได้ ได้แก่ ส่งการบ้านแบบการอัพโหลดไฟล์ และส่งการบ้านแบบ
พิมพ์ค าตอบค าตอบผ่านระบบ เป็นต้น 

5.2.1 การเพิ่มกิจกรรมการบ้าน 

การเพ่ิมกิจกรรมการบ้านลงในรายวิชา ท าได้ดังนี้ 

   1) คลิกท่ี “เริ่มการแก้ไขในหน้านี้” ที่มุมบนขวา หรือที่บล็อคการจัดการระบบ 
   2) คลิกท่ีเมนู “เพ่ิมกิจกรรม” และเลือกเมนูย่อย “Assignment” ในหัวข้อที่ต้องการเพ่ิม
กิจกรรม 



คู่มอืการใชง้านระบบ RMUTI LMS ส าหรบัผูส้อน โดยแผนกงานอเีลริน์น่ิงและเทคโนโลยกีารศกึษา มทร.อสีาน  |  63 

 

 
   3) ระบบจะปรากฏหน้าจอ “เพ่ิม Assignment” ให้ผู้ใช้ระบุข้อมูล ดังนี้ 
    3.1) ข้อมูลทั่วไป ประกอบด้วย หัวข้อการบ้าน รายละเอียดของการบ้าน และ 
Additional files หรือไฟล์สั่งงาน 

 
    3.2) ข้ อมู ล  Availability เป็ น การตั้ งค่ า เงื่ อนด้ าน เวล าในการส่ งการบ้ าน 
ประกอบด้วย Allow submission from คือ ก าหนดวันเริ่มส่งการบ้าน ก าหนดส่ง คือ ก าหนดวันสุดท้ายของการส่ง
การบ้าน Cut-off date คือ ก าหนดวันที่อนุญาตให้ส่งการบ้านช้ากว่าก าหนด 

 
    3.3) ข้อมูล Submission type เป็นการก าหนดรูปแบบการส่งการบ้าน สามารถ
ก าหนดได้หลายรูปแบบ เช่น Online text หรือส่งการบ้านแบบตอบผ่านระบบ File submission หรือส่งการบ้านแบบ
แนบไฟล์ค าตอบ  
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    3.4) ข้อมูลคะแนนที่ได้ เป็นการก าหนดคะแนนของการบ้าน โดยให้เลือก Type เป็น 
Point จากนั้นก าหนดคะแนนในช่อง Maximum grade  

 
    หลังจากที่ระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” เพ่ือเพ่ิม
การบ้าน 

 
    ได้กิจกรรมการบ้านเพิ่มในรายวิชา 
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    ตัวอย่างการบ้าน 

 

5.2.2 การตรวจและให้คะแนนการบ้าน 

การตรวจการบ้านและให้คะแนนพร้อมความคิดเห็นเพิ่มเติม มีข้ันตอนดังนี้ 

1) คลิกท่ีลิงค์ของการบ้านในหน้าหลักของรายวิชา 

2) ในหน้ากิจกรรมการบ้านจะแสดงจ านวนผู้ส่งการบ้านแล้ว (Participants) ให้ผู้ใช้คลิกที่ปุ่ม 
“View all submissions” 

 
3) ในหน้านี้จะแสดงรายชื่อผู้เรียนที่ส่งการบ้านเข้ามา โดยแสดงชื่อ-สกุล คะแนนที่ได้ วันที่

และเวลาที่ส่งการบ้าน หากต้องการตรวจและให้คะแนนให้คลิดที่ปุ่ม “คะแนนที่ได้”  
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4) หลังจากคลิกปุ่ม “คะแนนที่ได้” ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดค าตอบการบ้านที่
ผู้เรียนส่ง และส่วนของการให้คะแนน ผู้ใช้สามารถให้คะแนนและเพ่ิมความคิดเห็นได้จากหน้านี้ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม 
“บันทึกการเปลี่ยนแปลง” เพ่ือบันทึกคะแนนของผู้เรียน 

 
   ในมุมมองของผู้เรียน ก็จะเห็นคะแนนการบ้านที่อาจารย์ตรวจและให้คะแนน  
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บทที่ 6 การเรียกดผูลการท ากิจกรรมในรายวิชา  
 

การวัดและประเมินผลจากคะแนนการท ากิจกรรมในรายวิชาของผู้เรียน ผู้ใช้สามารถเรียกคูคะแนนผลการท า
กิจกรรมได้ทั้งแบบรายกิจกรรม และแบบภาพรวมทั้งหมด นอกจากดูได้แล้วยังสามารถดาวน์โหลดคะแนนในรูปแบบ
ไฟล์ Microsoft Excel เพ่ือน าไปประกอบกับการตัดเกรดได้อีกด้วย สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 

1) ในหน้าหลักของรายวิชา ให้คลิกเมน ู“คะแนนทั้งหมด” ที่ปรากฎในบล็อกการจัดการระบบ 

 
  2) ในหน้านี้ระบบจะแสดงรายชื่อผู้เรียนทั้งหมดในรายวิชา พร้อมแสดงคะแนนการท ากิจกรรมทั้งหมด
ที่มใีนรายวิชา  

 
  หากต้องการดาวน์โหลดคะแนนทั้งหมดให้คลิกที่เมนู “Grader report” จากนั้นเลือกเมนูย่อย 
“Excel spreadsheed” 
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  จากนั้นคลิกทีปุ่่ม “ดาวน์โหลด”  

 

  ตัวอย่างไฟล์ Microsoft excel คะแนนผลการท ากิจกรรมทั้งหมดของผู้เรียน 

 

 


