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1. Einleitung 

 
Bevor Sie eine Beschwerde einreichen, lesen Sie bitte mehr über Ihr Recht auf Einlegung einer 
Beschwerde [Link zur Seite mit zusätzlichen Informationen auf der Website der 
Aufsichtsbehörde] sowie unseren Datenschutzhinweis [Link zum Datenschutzhinweis der 
Aufsichtsbehörde], um sich darüber zu informieren, wie wir Ihre Daten während dieses 
Verfahrens verarbeiten werden. 
 
[Optional – Hier gegebenenfalls Verweis auf Einschränkungen nach nationalem Recht 
hinzufügen – z. B. wenn Beschwerden bei Ihrer Aufsichtsbehörde nur dann zulässig sind, wenn 
die Aufsichtsbehörde für den Ort zuständig ist, an dem der Beschwerdeführer arbeitet oder 
wohnt oder an dem der Verstoß stattgefunden hat]. 
 
[Optional – Grund für die Einreichung Ihrer Beschwerde bei dieser speziellen Behörde (bitte 
wählen Sie die für Sie zutreffenden Optionen aus): 

a) Es ist die für meinen Wohnsitz zuständige Datenschutzbehörde; 
b) Es ist die für meinen Arbeitsort zuständige Datenschutzbehörde; 
c) Es ist die Datenschutzbehörde, die für den Ort zuständig ist, an dem der 

mutmaßliche Verstoß stattgefunden hat; 
d) Es ist die Datenschutzbehörde, die für die datenschutzrechtliche 

Überwachung des für die Verarbeitung Verantwortlichen zuständig ist. 
 
Bitte beachten Sie, dass Ihre Beschwerde Gegenstand eines Verfahrens der Zusammenarbeit 
(auch als „One-Stop-Shop“-Verfahren oder „OSS“ bezeichnet) sein könnte, wenn sie die 
Verarbeitung personenbezogener Daten betrifft, die in mehreren EU-/EWR-Ländern 
stattfindet oder betroffene Personen in mehr als einem EU-/EWR-Land betrifft. In diesem Fall 
wird mehr als eine europäische Aufsichtsbehörde an der Bearbeitung Ihrer Beschwerde 
beteiligt sein. Über die Website des Europäischen Datenschutzausschusses können Sie mehr 
über das „One-Stop-Shop“-Verfahren erfahren, insbesondere über diesen Link [und über 
diesen Link ***Link zur nationalen Seite in der Landessprache***]. 
 

2. Geltungsbereich des Beschwerdeformulars 

 
Dieses Formular gilt nur für Beschwerden über mögliche Verstöße im Zusammenhang mit der 
Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten gemäß Artikel 77 DSGVO und [ggf. Verweis auf 
nationale Rechtsvorschriften hinzufügen]. Bitte beachten Sie, dass dieses Formular nicht 
verwendet werden sollte, um die Aufsichtsbehörden auf bestimmte mutmaßliche Verstöße 
gegen die Datenschutzvorschriften aufmerksam zu machen, die Sie als betroffene Person 
nicht direkt betreffen. 
 
Für allgemeine Anfragen und Informationen, insbesondere darüber, wie Sie Ihre Rechte als 
betroffene Person gegenüber dem für die Verarbeitung Verantwortlichen ausüben können, 
kontaktieren Sie uns bitte über folgenden [Link]. 
 
[Aufsichtsbehörden, die über spezielle Vorlagen für bestimmte Arten von Beschwerden oder 
Tätigkeitsbereiche (z. B. Rachepornos, Internet- oder Bankensektor) verfügen, können hier 

https://edpb.europa.eu/about-edpb/about-edpb/press-kit_en
https://edpb.europa.eu/sites/default/files/2021-07/2020_11_03%20INFOGRAPHIE_FINAL_001.png
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einen Verweis darauf hinzufügen, z. B.: Für Beschwerden betreffend „Rachepornos“ / 
„Datenpannen“ verwenden Sie bitte die folgende spezielle Vorlage] 
 
Sie können Ihre Beschwerde über dieses elektronische Formular einreichen. Alternativ 
können Sie das Formular auch herunterladen, ausfüllen und an die Behörde XX [Adresse 
angeben] schicken. 
 
Bitte beachten Sie, dass die Verwendung dieses Formulars für die Einreichung Ihrer 
Beschwerde nicht verpflichtend ist, sondern Ihnen die Einreichung, die Gewährleistung der 
Vollständigkeit und das Verfahren zur Bearbeitung erleichtern soll. 
 

3. Beschwerde 

 
3.1. Person, die die Beschwerde einreicht 

 

☐ Sie persönlich als betroffene Person 

☐ Gesetzlicher Vertreter, der im Namen einer betroffenen Person/von betroffenen Personen 
handelt / Stelle, Organisation oder Vereinigung, die im Namen einer betroffenen Person/von 
betroffenen Personen handelt [Wenn Sie diese Option wählen, geben Sie bitte nachstehend 
auch die Kontaktdaten der betroffenen Person(en) an] 

☐ Einrichtung, Organisation oder Vereinigung, die auf eigene Initiative handelt [Wenn Sie 
diese Option wählen, können Sie gegebenenfalls nachstehend auch die Kontaktdaten der 
betroffenen Person(en) angeben] 
 

3.2. Kontaktdaten 

3.2.1. Kontaktdaten der betroffenen Person(en) [jede Aufsichtsbehörde kann 
angeben, ob eines dieser Felder nach dem nationalen Verwaltungsrecht/den 
nationalen Verwaltungsvorschriften ein Pflichtfeld ist] 

 
a) Vorname und Nachname; 
b) Postanschrift, Stadt, Land; 
c) E-Mail-Adresse – wenn dies Ihre bevorzugte Kontaktmöglichkeit ist, kreuzen Sie bitte 

das entsprechende Kästchen an; 
d) Telefonnummer/Mobilnummer – wenn dies Ihre bevorzugte Kontaktmöglichkeit ist, 

kreuzen Sie bitte das entsprechende Kästchen an; 
e) Angaben zur Identifizierung [je nach Vorgabe der jeweiligen Aufsichtsbehörde – kann 

persönliche Identifikationsnummer, Ausweis-/Reisepassnummer oder Kopie sein]. 

3.2.2. Kontaktdaten des gesetzlichen Vertreters, der im Namen von (einer) 
betroffenen Person(en) / Kontaktdaten der Stelle, Organisation oder Vereinigung, 
die im Namen von (einer) betroffenen Person(en) oder auf eigene Initiative 
handelt 1 

 
a) Vor- und Nachname der natürlichen oder juristischen Person; 

 

1Bitte legen Sie die entsprechenden Unterlagen gemäß Abschnitt 3.3.3 dieses Formulars vor. 
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b) Postanschrift, Stadt, Land; 
c) E-Mail-Adresse; 
d) Telefon-/Mobilnummer. 

3.3.  Gegenstand der Beschwerde 

3.3.1. Ihre Beschwerde 

 
Bitte geben Sie die Gründe für Ihre Beschwerde so detailliert wie möglich an und beschreiben 
Sie den Sachverhalt in chronologischer Reihenfolge. Wenn möglich, erläutern Sie bitte auch, 
worin der mutmaßliche Verstoß gegen die Datenschutz-Grundverordnung besteht und 
welche Abhilfe/Maßnahme Sie fordern (z. B. Berichtigung Ihrer personenbezogenen Daten, 
Löschung Ihrer personenbezogenen Daten usw.). 
 

 
 
 

 

3.3.2. Einrichtung/Einzelperson, die Gegenstand Ihrer Beschwerde ist (z. B. 
Unternehmen, Verein, staatliche Behörde, natürliche Person) [jede 
Aufsichtsbehörde kann angeben, ob eines dieser Felder nach dem nationalen 
Verwaltungsrecht/den nationalen Verwaltungsvorschriften ein Pflichtfeld ist] 

 
a) Vorname; 
b) Postanschrift, Stadt, Land; 
c) Kontaktdaten, d. h. Telefonnummer, E-Mail-Adresse und Link zur Website; 
d) Unternehmensregisternummer; 
e) Angabe, ob Sie sich vor der Einreichung Ihrer Beschwerde an diese Einrichtung/deren 

Datenschutzbeauftragten/diese Person gewandt haben: 

• Falls [J], übermitteln Sie bitte den gesamten Schriftwechsel, einschließlich aller 
Antworten, als Anlage zu dieser Einreichung unter Punkt 3.3.3; 

• Falls [N], geben Sie bitte an, warum nicht [bei Aufsichtsbehörden, die eine 
solche Kontaktaufnahme vorschreiben, kann dies hier dargelegt werden] 

 

3.3.3. Anlagen/Materialien, die Sie zur Begründung Ihrer Ansprüche vorlegen [jede 
Aufsichtsbehörde sollte angeben, welche Anlagen/Materialien nach den 
nationalen Bestimmungen obligatorisch sind]: 

 
a) Kopie des gesamten früheren relevanten Schriftverkehrs mit der Einrichtung/Person, 

die Gegenstand der Beschwerde ist (z. B. Kopie des Antrags auf das/die geltend 
gemachte(n) Recht(e) und Dokumentation zum Nachweis des Datums, an dem die 
Einrichtung von dem Antrag Kenntnis erlangt hat; wenn der Antrag per E-Mail gestellt 
wurde, eine Kopie der an die Einrichtung gesendeten Nachricht, aus der das Datum 
und die E-Mail-Adressen des Absenders und Empfängers hervorgehen; Ausschöpfung 
einer Frist); 
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b) Kopie aller Werbenachrichten oder E-Mails; 
c) Bilder, Bildschirmfotos; 
d) Sachverständigenberichte; 
e) Zeugenberichte; 
f) Identifizierung der Verarbeitungstätigkeiten; 
g) Kontrollprotokolle; 
h) Bei gesetzlichen Vertretern: Dokument(e), aus dem/denen hervorgeht, dass Sie 

berechtigt sind, diese Beschwerde einzureichen (z. B. Vollmacht, Mandat, notarielle 
Urkunde, gerichtliches/privates Dokument, in dem sowohl der Vollmachtgeber als 
auch der Vertreter genannt werden, Identifikationsnummer der Kammer, Adresse und 
Kontaktdaten); 

i) Sonstiges (bitte angeben). 
 

4. Datum und Unterschrift“ 

 

☐ Ich verstehe, dass die Aufsichtsbehörde XX zum Zwecke der Prüfung meiner Beschwerde 
aufgefordert werden kann, die über dieses Formular erhobenen Informationen an den für die 
Verarbeitung Verantwortlichen, gegen den die Beschwerde eingereicht wurde, und/oder an 
eine andere Aufsichtsbehörde zu übermitteln, wenn dies für den Mechanismus der 
Zusammenarbeit erforderlich ist. Die Aufsichtsbehörde XX übermittelt diese Informationen 
nur, wenn dies für die Bearbeitung der Beschwerde erforderlich ist. In bestimmten Situationen 
[die Aufsichtsbehörde verweist gegebenenfalls darauf, wenn dies nach nationalem 
Recht/nationaler Praxis erforderlich ist] wird die Aufsichtsbehörde XX meine Anonymität 
wahren. 

 
☐ [Optional] Ich erkläre [im Rahmen der zivil- und strafrechtlichen Haftung], dass die in dieser 
Beschwerde gemachten Angaben der Wahrheit entsprechen und keine Informationen 
ausgelassen oder falsch dargestellt wurden. 
 
[Unterschrift des Beschwerdeführers/gesetzlichen Vertreters] [Die Aufsichtsbehörden können 
bei der Umsetzung dieser Vorlage eine spezifische Authentifizierungsmethode wählen] 
 
Datum und Ort: 
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