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A Beérkezett Gzenetek mappa rendszerezése
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' Mutasd meg, hogyan csinaljam

Vélthat a Sziirt és az Egyéb nézet
kozott.

Megkeresheti és elvégezheti a
kivant mdveletet a Mutasd meg
funkcioval.
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Beszélgetésekbe rendezheti az nézetet, hogy csak a legfontosabb
lzeneteket. Téma szerint Uzeneteit lassa.
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¥ Athelyezés

!,@ OneNote

o Mthelyezés a Szlrt lapra

Vélassza a Sziirt vagy az
Egyéb lapot, majd kattintson
a jobb gombbal az athelyezni
kivant Gizenetre.

A Sziirt lapon vélassza az
Athelyezés az Egyéb lapra
vagy az Athelyezés mindig
az Egyéb lapra elemet.
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Mdveletek megkeresése és Fajl megosztasa hivatkozas
elvégzése a Mutasd meg funkcioval csatolasaval o ,
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Alairas létrehozasa Hazon kivil értesités beallitasa
/' Uzenetek alsirasainak létrehozssa vagy médositasa Automatikus valaszok (Hazon kivil)
- Az automatikus vilaszokkal értesithet masokat arrdl, hogy hazon kivil var]
A—% LV usisok & levélpapiak Cu';’ﬁ?ik vagy nem tud e-mailekre vilaszolni
Outlook-m] o S = Automatikus vilsszok — SzilvisF@contosa cam
E-mail-alairisa gyéni levéipapit
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BillentyUparancsok
Ugras a naptarra Ctrl + 2 Megjeldlés kovetésre Ctrl+Shift+G
Ugrés a Levelek nézetre Ctrl + 1 Fajl beszurasa ALT+0, F
Valtas a Beérkezett lizenetek mappara  Ctrl + Shift + 1 El6z6/kdvetkezd Fel/Le billentyt
s , . , . . , , Alt+O, H, B, majd a mappa
Valtas a Postazando lzenetek mappéara Ctrl + Shift + 0 Athelyezés mappaba kijelolése ! PP
Valasz Ctrl + R Keresés Ctrl + E
Vélasz mindenkinek Ctrl + Shift + R Kuldés/fogadas F9
Az Outlook billentylparancsai: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864503
Tovabbi informacio
Outlook-képzés: Az Outlook rovid utmutatéja az elsé 1épésekhez:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864509 https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864510
Az asztali, az online és a mobilverzio eltérései: Az Outlook windowsos és maces verzidja kozotti eltérések:
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864504 https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864506
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