Folha de referéncias — Email do Outlook para Mac == Microsof

Organize sua Caixa de Entrada

Alterne entre a caixa de Adiar emails
entrada Destaques e Outros. e conversas.

Modifique sua barra de
ferramentas com o botdo Ver
mais itens (...)

W Exduir & Arquivar g Mover (O Adiar H Slna.llur C} Ignorar Conversa = Regras  +- I
Destagues  Dutros = Perg obre nossa - Set
. N 1 embro - .
estratégiajde marketing o — Defina regras para ver seu email
Mais antigo @ N Segunda-feira, 8 de dezembro de 2019, is 4:42 s | Mmaisimportante primeiro.
Clara Barbosa ara: (£ Sara Melo -
1 Folga 12/8/19
1 Acabei de falar com o @MNestor Wilke e _. Sara, 6 7
Miriam Graham Tenho algdmas ideias e perguntas sobre o plane de .
Perguntas sobre nosso pla... 12/8/19 miarketing “Frmgmrrre ot S To o T L Defina lembretes usando
Sara, tenho algumas perguntas e ideias... Vocé p!:d-:: dar urn_a olhada no compartilhamento ) Sinalizador.
de equipes e me dizer o que acha? Mao ha ever
. Adele Vance
Marcar B testes de estresse  12/8/13 Obrigada. Sébado, 12 d
i pessoal, estamos executando testes d._. Mo ha ever
) ) . Miriam.
N Diogo Martins & Segunda-feir
Programas de treinament... 12/8/19
Ola, 5ara, eu acho que o seguinte seria... 5:30 :
] N a
30 min vl
o Cortana ‘
Vendas da Camera versus... 12/8/19 00
Ola Brad, reservei 1 hora para o seu calculo .
1h
. MyAnalytics
Bem-vindo ao MyAnalytics 12719 k 00:00 0
Ola, Sara Melo, Bem-vindo ao MyAnalytics 1h E
P no-reply@sharepointonline.com e
i A 3 122019 13400 '

Localizar mensagens especificas Crie novos itens

Insira uma palavra ou palavras a serem pesquisadas na caixa Crie uma nova mensagem, um novo evento e muito mais.
Pesquisar. Selecione uma palavra-chave ou pressione Enter.

- Correio Atual IO NEELIEET —-

Excluir = (% Nova Mensagem |
O Tarefas
aixa de Entre @ emails do Lee na Gltima semana > Fa 5 Novo Evento
) ) viagem
Mais antigo

Novo Contato

(Jo

@ Adele vance Escolha em Sugestoes

Botz de:"Adelev@contoso.com” de Pesquisa' V su|
Wetk g saiah Langer > 6 @ Novatarefape.. |/
Cheg ~  deIsaiahl@contoso.com”

(7 Nova Anotacio | 45

e e Sara Melo

de:"saram@contoso.com”
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Personalizar Barra de Ferramentas

@® Adiar [X Ssinalizar CJx Ignorar Conversa =} Marcar como Nio Lido | ===

@ Insights

Iﬂ ‘OneNote
* Compartilhar c...

Check-in diario (Vermelho: < &~

O Sara Melo < SaraM@M...
Para: O Adele Vance
Segunda-feira, 27 de julho de 2020 as 17:08

[~] Ocorre todos os dias a partir de 3,...
Sala de Conferéncias - Monroe

B Obter supleme... '

Personalizar Barra d...

Adsadasadsa

Selecione Personalizar
Barra de Ferramentas
para escolher e organizar
itens na barra de
ferramentas.

Criar uma AutoSignature

Selecione Outlook > Preferéncias > Assinaturas

L X Assinaturas

Mostrar Tudo

Editar assinatura:

Nome da assinatura Visualizagio da Assinatura

Padrio ~ sara Melo
X Contoso, Inc.

+|= Editar

Escolher assinatura padréo:

Anexar um link ou arquivo em uma

mensagem

ossa estratégia de marketing

o X 0 Colar
atégia de marketing al :

Cc Cc

Prioridade |

I U £vx x EIE=v=5 |
B Imagens
[ Tabela
bntoso.com e Tt Sel.e'cione Ane?(ar para
ro de 2019, s 4:42 < Formato adicionar um link a um
o0so.com arquivo que vocé

armazenou no OneDrive
ou no SharePoint.

Programe uma notificacao de
ausencia temporaria

Selecionar Ferramentas > Respostas Automaticas

lato = Ferramentas Janela

Sincronizar

Ajuda

Pastas IMAP...

Pastas Publicas...

|
i Respostas Automaticas... N »

Conta: Sara Melo (saram@centoso.com) 2]
Novas mensagens: Nenhum e
Respostas/encaminhamentos: Nenhum ]
ca  Regras..
o ] Preferéncias do Lixo Eletronico
Atalhos de teclado
Ir para Calendario F*+2 Anexar arquivo a mensagem H+E
Ir para Email *E+1 Mensagem anterior/seguinte Teclas para cima/para baixo
Responder FH+R Mover para a pasta 38 +Shift + M
Responder a Todos B +Shift + R Pesquisar pasta atual 38+0pgao + F
Sinalizador para acompanhamento H+= Enviar/Receber FE+K

Mais atalhos de teclado: https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864503

Saiba mais

Saiba mais sobre o novo Outlook para Mac, https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2171854
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