Spickzettel — Outlook Mac Mall )

Organisieren lhres Posteingangs

Wechseln zwischen Posteingang An Emails und Unterhaltungen
Relevant und Sonstige. Erneut erinnern.

Andern Sie Ihre Symbolleiste mit
der Weitere Elemente anzeigen

Q, Suchen as () Schaltflache.
hr, ) g ) o = |
t m ENT! 6 Archivieren Ea Verschieben ® Emeuterinnern | Kennzeichmung E:l' Unterhaliung ignorieren  := Regeln ***
Relevant  Sonstiges = Fragen zu ungerer - = Septetnber .
Marketingstritegie o pt — Legen Sie Regeln fest, um zuerst
Alter @ Sonntag, 8. Dezember 2019 um 4:42 Uhr M D lhre WiChtigSten E-Mails
Laura Becker Bis:| (® Megan Bowen S anzuzeigen.
J Arbeitsfreie Zeit 12/8/19
1 ch habe gerade mit @Mickolaus Schulz g... Megan, 6 7
Miriam Zimmermann Ich habe ein gaar Fragen und Ideen zu unserem ) ) .
Fragen zu unserem Market... 12/8/19 Marketingplate T TreTriTT T Erlnnerungen mit Kennzelchnung
Marie, ich habe ein paar Fragen und Ideen... Dokument vermerkt. Kannst du einen Blick in die festlegen
Teams werfen und mir deine Meinung mitteilen? Keine Ereigr .
- Adele Vance
Benoten Sie 8 Belastungst... 12/8/19 Danke im Voraus. Samstag, 12.
Hallo Leute, wir fihren Belastungstests fiir... Keine Ereigr
. Miriam.
. Detlef Hembrock & Montag, 13.
EMEA-Schulungsprogramme 12/8/19
Hallo Marie, ich dachte Felgendes wiirde... 5:30 Uhr [
A
- 0 min g
Cortana
Kameraverkiufe im Vergle... 12/8/19
nhar: - =z o o 0%:00 Uhr
Hallo Bernhard, ich habe 1 Stunde fiir dei... 15td |
atd.
ge . MyAnalytics
Willkemmen bei MyAnalyt... 12/7/19 L3 00:00 Uhr @
Hallo Marie Krause, Willkommen bei MyA._. 1 Std. E
7] no-reply@sharepointonline.com
P TP 13:00 Uhr |

Bestimmte Nachrichten suchen Erstellen Sie neue Elemente

Geben Sie im Suchfeld ein oder mehrere Worter ein, nach Erstellen Sie eine Neue Nachricht, Neues Ereignis,
denen gesucht werden soll. Wahlen Sie ein Schlusselwort aus, und vieles mehr.
oder drlicken Sie die EINGABETASTE.

M O\‘ s —-

Suchvorschlége .
o t = (4 Neue Nachricht
) Tasks
psteingang ) E-Mails von Lee in der letzten Woche > Fa B Neues Ereignis
" ) Reise
ter " .
e Adele Vance Wahlen Sie aus & Neuer Kontakt
Mar from:"Adelev@contoso.com” Suchvorschlage aus. v Su| 7
Wet 8l Thomas Langer > & Neues To Do =
weeh @1 L .
rom:“Isaiahl@contoso.com
i a5
e ® Megan Bowen (? Neue Notiz

from:"MeganB@contoso.com”
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Symbolleiste anpassen

O 1 B i e ignorieren (7 Als ungelesen mareren [ =2+
Téglicher Check-in (Rot. a &« o~ D) Insights
Iﬂ ‘OneNote

O Marie Krause <MarieK@M...
Bis: O Adele Vance

Montag, 27. Juli 2020, 17:08

[ Findet jeden Tag ab dem 3. Febru...
Konferenzraum - Monroe

* In Teams freig...

BS Add-Ins abrufen '

Anpassen der Symb...

Adsadasadsa

Wahlen Sie Symbolleiste

der Symbolleiste auszuwahlen
und anzuordnen.

Erstellen einer AutoSignatur

Outlook > Einstellungen > Signaturen auswahlen

Alle anzeigen

[ Xo Signaturen
Signatur bearbeiten:

Signaturmame Signaturvorschau

Standard - Marie Krause
& Contoso, Inc.

anpassen aus, um Elemente in

Anflgen eines Links oder einer
Datei in einer Nachricht

Cc Bay

Marketingstrategie Priority "

Wahlen Sie Datei

ontoso.com Ao Léschen aller Forma . .
um 4:42 Uhr < Formatieren anfiigen aus, um einen
o0so.com Link zu einer Datei

. O Einfiigen
ngstrategie —, .

hinzuzufligen, die Sie in
OneDrive oder SharePoint
gespeichert haben.

Festlegen einer
Abwesenheitsbenachrichtigung

Extras > Automatische Antworten auswahlen

atieren Tools Fenster Hilfe

Synchronisieren

IMAP-Ordner...

. Nc..Kh: e e 3 , Offentliche Ordner...
e . Po  Regeln..
- Junk-E-Mail-Einstellungen

Tastenkombinationen
Zum Kalender wechseln FB+2 Datei an Nachricht anfligen IE+E
Zu E-Mail wechseln FH+1 Vorherige/nédchste Nachricht ~ NACH-OBEN-/NACH-UNTEN-TASTE
Antwort FB+R In Ordner verschieben $B+UMSCHALT+M
Allen Antworten 3B +UMSCHALT+R Aktuellen Ordner durchsuchen g8+WAHL+F
Kennzeichen fiir Nachverfolgung B+= Senden/Empfangen FHE+K

Weitere Tastenkombinationen, https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864503

Weitere Informationen

Weitere Informationen zum neuen Outlook fiir Mac https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2171854
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