HONORABLE CAMARA DE DIPUTADOS DE LA NACION
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVO CONTABLE
DIRECCION DE COMPRAS

Procedimiento de inscripcion en el Registro de Proveedores:

Paso 1: Incorporar la documentacion en el sistema ingresando a la siguiente direccién:
htpps://proveedores.hcdn.gob.ar/cliente/

Paso 2: Para completar la inscripcion debera presentar la totalidad de la documentacion ya incorporada en el
sistema ante el Registro de Proveedores de la HCDN sito en Av. Rivadavia N° 1841, 6 piso, Anexo C
(Direccion de Compras), C.A.B.A.

A tener en cuenta:

- Lainscripcion tiene una vigencia de UN (1) afio, a contar desde la aprobacion de toda la documentacion
presentada en la Direccion de Compras

- Todas las escrituras, actas, poderes y similares deberan ser subidas y presentadas en copias legalizadas
por escribano publico

Documentacidon a presentar segun el tipo de personeria que se trate:

Datos basicos segun el tipo de personeria

a) Personas humanas:

I) Copia del Documento Nacional de Identidad o Pasaporte del titular.

IT) En caso de acreditar apoderado, poder suficiente vigente y copia del Documento Nacional de Identidad o
Pasaporte del Apoderado.

b) Personas juridicas:

I) Contrato social o estatuto, inscripto en la Inspeccidon General de Justicia o Registro Publico pertinente.

IT) Ampliaciones estatutarias y/o actualizaciones, en caso de corresponder, inscriptos en la Inspeccion
General de Justicia o Registro Publico correspondiente.

III) Ultima acta de designacién de autoridades y distribucidon de cargos y/o designacion de gerente de SRL,
inscripta en la Inspeccion General de Justicia o Registro Plblico correspondiente.

IV) En caso de acreditar apoderados, poder suficiente vigente y copia del Documento Nacional de Identidad o
Pasaporte del Apoderado.

c) Cooperativas, mutuales y otros:

I) Acta de asamblea constitutiva, estatutos u otros y sus actualizaciones.

IT) Copia del Documento Nacional de Identidad o Pasaporte de los socios.

III) En caso de acreditar apoderados, poder suficiente vigente y copia del Documento Nacional de Identidad
o Pasaporte del o los apoderados.

d) Uniones Transitorias (UT):
Las personas que se presenten agrupadas asumiendo, en caso de resultar adjudicatarias, el compromiso de
constituirse en una UT deberan presentar lo siguiente:

Con la presentacion de la oferta:

I) Poder emitido por las personas que conformaran la UT o sus representantes legales en favor de uno de
ellos, mediante el cual se acrediten sus facultades para suscribir la oferta y actuar en su representacion
desde el momento de la presentacion de la propuesta hasta el dictado del acto de finalizacion del
procedimiento.



II) Declaracién jurada suscripta por las personas que conformaran la UT o sus representantes legales, en la
que conste lo siguiente:

I1.1) El compromiso de constituirse legalmente como tal, en caso de resultar adjudicatarias, y de modo
previo a la notificacion de la orden de compra o firma del contrato respectivo.

I1.2) El compromiso expreso de responsabilidad principal, solidaria e ilimitada de todas y cada una de las
personas agrupadas, por el cumplimiento de todas las obligaciones emergentes del procedimiento de
seleccion y del contrato.

I1.3) El compromiso de mantener la vigencia de la UT por un plazo no menor al fijado para el cumplimiento
de todas las obligaciones emergentes del contrato.

11.4) El compromiso de no introducir modificaciones en el estatuto de la UT, ni en el de las personas juridicas
que la integraren, que importe una alteracion de la responsabilidad, sin la aprobacidn previa del organismo
contratante.

I1.5) El compromiso de actuar exclusivamente bajo la representacidon unificada en todos los aspectos
concernientes al contrato.

III) La documentacion solicitada para acreditar los requisitos en el apartado de los Datos basicos segun el
tipo de personeria del presente anexo, debera ser presentada individualmente por cada uno de los
integrantes de la UT, sin perjuicio de otros que oportunamente se establezcan.

Una vez presentada la oferta, las UT no podran modificar su integracion, es decir, cambiar, aumentar y/o
disminuir el nUmero de personas que las compondran, y en caso de ser contratadas no podran hacerlo hasta
el cumplimiento total de las obligaciones emergentes del contrato, excepto conformidad expresa del
organismo.

Las personas que se presentasen en los términos previstos en el presente apartado no podran presentarse
como parte de otra oferta, ni constituirse como oferentes individuales, bajo apercibimiento de desestimarse
la totalidad de las ofertas.

Cada una de las personas que se presenten agrupadas asumiendo, en caso de resultar adjudicatarias, el
compromiso de constituirse en una UT, debera cumplir en forma individual con los requisitos de habilidad
para contratar establecidos.

Toda la documentacién emitida en el exterior debera constar con las certificaciones requeridas por la
legislacidn vigente a los efectos de su reconocimiento en el pais. Al mismo tiempo, de ser el caso, debera
encontrarse traducida al idioma espafiol.

En caso de resultar adjudicataria:

I) Contrato de constitucion de la UT debidamente inscripto en la Inspeccion General de Justicia o Registro
Publico correspondiente.

II) Instrumento donde conste la designacion de representantes legales de la UT, inscripto en la Inspeccion
General de Justicia o Registro Publico correspondiente.

III) En caso de acreditar apoderados, poder suficiente vigente y copia del Documento Nacional de Identidad
o Pasaporte del Apoderado.

ACTUALIZACION DE INSCRIPCION: la informacién y documentacion declarada en el Registro debe ser
permanentemente actualizada. En caso de existir modificaciones en la sociedad o en la documentacion
subida al portal, deben repetirse los Pasos 1 y 2 de la Inscripcion, con la nueva documentacion.

Si no existieran modificaciones, al vencimiento de la vigencia de la inscripcion, deben subir el documento
denominado DECLARACION JURADA DE VIGENCIA, donde se informe que no hubo cambios durante el Gltimo
afio de inscripcion, firmado por el titular/apoderado.
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